
ORASULPLOPENI

Seniciul tinrnciar conlabil
ComDrrtifrent turo si imDozilo

FISAPOSTULUI
Nr..... ..... .... .....

Inromatii gcnerak pnrind posrul
l.Dennmirea loslului : consilier
2.Nilelul postL Ui r luncti e pub lica de execuli e

l. sco pul princi pal al po stul ui : evid cnta. urmarirc i ncasa re venitui

Condirii sD€cilicc de ocurire a oosruluil
l.Sludii de specialitarer sludiisupclioare ibsolvite cu diploma de licenrx in dohcnnrleconoinic.

2.Perfectionaii (specializari): in domeniul dc studtu sriiniesociale stii nte economice i
I Cuo$intc dc opcrare/progmare pe calculator (necesilate sinivel): da, mediu edndddle, situatii.
gEfi ce), operde troerane de spe. ial itatei
4 Limbi stmine (necesnab si grad de cunoastee):
s Abilirari. calilatisi apritudini n4esde de omunicrc (oEla si inscrh): atenrie. sF irn de obseruali e,

lnirilti!a, perlecrionarc, inplcoeotar, asumarei
6.Ccrnrte spccifice: delesai. detasanl
7.Cor petema imnas.ria la (c unonnxc de mmasenent. ca lnat i si lrti rud i'ri m,.age ri al e):

Arriburii:
. tirc evidenk si uN1lrlsle incasarea dtuen?ilor contavcntionalc la persoane fizice- e'nire

inslii a de plata. somatii sl ritlun executorii pe.ard le umareslc, itr pcntu .ei care nu si achiu li
liinp rmasitclc si dchllclc cr:ente intocmenc odrese c0lre coDpaniheol .ilridi. pcnttu actioDarer in

. i.trclinc baza de dale cu ljulorul shEmului inlbrodic pus h dispozilie de insfiuric,
asfcl: Ealizeua ori dc catc ori *tc neloie jumalul de exploataE ai sGtcmului ce cuprinde
modificarilc snvcnite h bna de dare (bordeou debiE, bodeou scaderi, cic.... .):

. pimeste cerereile sieiibeie,a certficale fiscalc pentru pesoane Iizice sijLtridicei
soUcna nrlomalii de ia otganele ljscale. alunci cmd coDstala co exhta peicolul evidcnl de

subslitunc $u susldaserc a bunuilor si veniturilor d.bitoilor peBoane juidice de h

. emne iistii.uri de Flata si somarii pcnlru roale suBele de vcnil mdi sus menrionalc, P.
cire le urnrarcslc prnr scld.nhr, irtenltucei care nu{i achila rmsitele si debirelccucntc la
linrp. inlocnrest dosar.l. de cre.utarc silih cuprinzand nolificarea in vederca concili*ii.
proccsul-,crb.l iillocmil nr uma nepre/enLdii la conciliorc si adresa calre cohpaniincntul
uridi. Dcntru aclionarea in nrst Lai

. inr.cne{e norx d. rcccptic. boDurile de coDsum Denlr! Daknalc. obicctc dc nrrentar,

r rinc eridenkr ccsliunii cumdlerirlc siobiNtcdc invcnlaL:
r rjul.la inlocnnci Cosarelor de nrsolvabilitlte imprcuna cu comisia de spccillilarei
. particip3 lainspcu.ii liscaLc nnprcuna cu co mGi 0 de speci al ilarc, consliLuita in lcest sens;

! pdlicip1 nr conisiile, unde ! iosl nunn, la reccptii de lucrai, la nasrratori. controlle.
licitalii..oncu^dri,.tc:

. nr baza dolezin{ de plata lrmsnhe de alte n*dtulii cu prilire la ancnzil.
co.riavemioral c inro cmes re a&e s0 ps tr lru inc nsar.arta nsfemrea {ces ron in .o ntul Pimari ei Pl opcni I

. suprule:rh.,a.,xirilalca dc conre s!!da! in anumit. oc.zii ( sd,Iabri dc hn4 II
maaie). dnr puncl dc vcd.rc al irhili il clor- rcspectarii pozili.farii in teren. cuft(cnic slradala:



. indcplincste si alrc aributii stabiln ptin dhpozitii nb pn"ta lfi, sccrclatuhi Ecneral
tt.orasutuio sttui si nte stftttiSt^iitiutairtndh.iat<okkt 4 conloim rcelcmcnreilor lc8alc in

indeplinestc toaro cerntclo ca umde a republicarii. m.difi.&ii si complelarii aclelor

deoblisatiadea li Jldol si loial trta do inrcresok nrliLurici, pcnru a contribuila crcaEa

. isi pcrleclioneam conlinuu prc!.tnea profesionala:
r asiBurarespccraroaconlidomiaLnaiilucaril.ri
. sii nrdephrelsci cu pDfesionalism. loialirare, coreclirudine !, io nod constiincios

nrdaloririlc de serviciu si se rblini dc Ltr orice j-apli care !r pure! si aducr prejudicii auroriiilii sau

in$itulici pnblicc in calr iti dcsfiioaln .clivilateai
. in exe{it,re.,Libuliilo, cei re\i. r. abline de la cxpimarca sau

. respunde polrivn lcsii de indeplinfta alibuliilor ce-i revnr dni Iunctiape
precuh si aaftibuliilorcc-i sunr dclcearci

. pdstreazi secretul de stat $i secrelul de Fniciu. incondiliile legii;
csrc inrcrzis sd solicitc sau sn acceprc, dncct sau indircct. pcnm densuL sau pentru allii. in
consideftea tunctiei. darui sau alie alantaje.

. respecla. cu snictcle, Nomclc dc disciplnra muncii ( previzute de legile speciale precun

$i Esulamentul intem)i
. insu$nca ii rcspcctarca h lnlrcaga ac vnarc dc inteinere . Nomelor tehnice de

se.uible a nuncii. precu'n si a Nortuelor Psl:
. n eplnrerLe oricde llte alribuli i pLe vizuE de lege sBuiocredinlalc dc.ah sefii ierarhici

G,D.P.R.:
sa pasrreTf, io condirii de strictcre parolelc si orijloacelc r.hnice !d ncccs la darelc cu camcler
pc*onal pe carc le pEIucE-i in rifluteoalibutiilor sale de seniciu:
sR inteLica in mod efecti! si sa nnpiedice accesuL oricanri alr salnriat la canalele de accestuc a
dalclor pemnale dGponibilc Fe compnlcrul inslitulici cu ajulorul caruiR isi desldsoaa acdvnalcai
sa manipuleTx dar.le cu catulci tcsonaL slocarc pc supon fizic la carc are acces cu cea mai dar.
precaulie, arltin ce pnvene conservarea $'ponuilor, car si in ce Fii vestc deN ncrca lor in locuile si

in conditiile slabilne in procedurilc de lucrui
sa nu dilulec nimanui si sa nu pernik dmanui sa ia cunostinra de pdolele si orijloacele teh.i.e de

a..csinsisL.neleinlbnnali.eFecareleurilizeuaindesla$yaieaatibutiilordeseniciui
!a nu divulge nnnanui drtelc cu caacler pesonal la care dc acccs, .r.l in mod Demijlocil clt si.
cvenxEl, in mo(t medilt, cu cxcsplia situaliilor i! carc comunicaEa dalelor cu cancter peBonal se

rcrascsrc nr atiburiilc sale dc seNic sau a lbsr autoriata de caresufe.iorul s.uictulici
sa Du copieze pe supoi tizic niciun f.l de date cu carader Fr5ooal disPnibilc in sislcmele
informaricc alc insrirutieii, cu exccplia situatiilor in care aceast! !crivitdle se rcgxs.nc in dtibu(iilc
saledcs.rviciusanafosl.rtrorizat.decatiesrpcriorulsauiera rici
sa nu kansmnx pc sup.d inloimalic si nici po nn ahlcl dc sDpon dare cu carlder pe*onal caln
sllGm. inlbmaticc cd n! $ dfla slb conrolul instnuieie sar cam $nt acccsibile in afar3
i.rlitulieie, inclusn,sdck ui USB,llDD, dncuri rigide, clsute d. e'naiL tnhcrc accosibile !iaITP
sau odce alt mijlo. rehni..

Idsntifi curru functiri nublict.orcsiunz,tod. posltlui:

Cmdulpnfcsiotral SLTPIRiOR
vechimc!inspecillilatcn..csi'r 7,ri

Sf.r. mtinn,l,, tnuhrah'i do post
1. Sltra r.latiDnah inlsmi:



subodonat fata ds seijrlseNi.iului financir contatril siprimtr

b)Rel al i i tu ncriomlc: ,rc Elltii de colaborare cu roate nructuri lc adh in isbari ve a, e pdmariei:

d)Rclatii de Eprezenlee:
2. Slea rcTational. cxt*na:
a) cu autoritati si insitutiilublice cu care Primdiasi
b) cu oBanizati i i me mationale

Consiliul local au rclarii do.ol,bn E

c) cu pereome juridice pivate,fLdarii, sociorari comeniale, asocialii
l. Lnnibdo cotupeknta: in umarirea indeflinini sarciniLorspccifice inlormeda conducerea primaiei
4. Dclcgarca de atibutii si compcronra: celorhlli memhri ai compnnidenruh'i

CAZANLSCL RODICA
crcr selsen iciu nDancirFcontabil

faJ
catrc ocup.'nrul nonului

lunctia publicade conduccre l


