
ROM.\NIA
JI]DETULPRAHOVA
ORASUL PLOPENI AtreuniglaHcr n l/-;L/ . I

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONAXX AL APAFATULUI
DE SPECIALITATE AL PRIMARULUT ORASI]LUI PLOPENI

CAPITOLUL I -DISPOZITII GDNEI'ALE

 rl.1, (1) Apaarul de specialiraic .l prinanrlui repEzinte roElnatea conpaninrentelor
luclionale, Eri te onahatejrridica, de la nivelul unirdtii ad,rinisroriv tenloriate, precum $i
sccElml Eencral al uDitiliiadminislradvreriroriale Primarul. consilierii pesonati din c.dflr1
cabirctulLi acestula, viceprimarul,.onsilicrii peEonali din cadrut cdbnretului acestui., tu lirc
pnnc din.parar d. specialilnre.

(2) Apeanrl de spccialihrc al lrimaruLui orasului l,lopeni e$e orgaii,a! pe
comparlinlmE de lucru, polrivir srrrclrrii organizabnce sixbilira prin Horurire a Co.siliutri
localnr79/2023 si.signh indepliniEa sdcinilor ce revin Prinei.i oisutuiptopeni, ca oryan
cxcculiv !l ,dministraliei publice Iocale. ln acrivitareo sa. ap&atul dr specialnatc nspunde dc
cxcculdea lucnrilor loriln atributiilor slabilite in prezcntul regulanenL, asigun oducerc. l.
indepl inne a actc lor .. rnadve adoptare.

,{n.2. ComDa imenrelc de lucru in intelesul prcanxrtui rcsulamenr sunr scrvicijte_ sj
comP3ninentele, far pesoualirac juridica, enate in subordinei trimarului.

Art.3, Lesanm inre dilerncle compnninenre e Primariei sc lace prln conducatorij
accstom, iarlcgtuuB cu ollc instirutii sau cu coMuccrca ministerelor si I celorlahc oreanc xte
..lninhhliei d.$ar.p n reprezcnlantii legati ai Primarici.

Arl,t. Conduo i rori i compannrEnlel or de specialhlc prezinla,la cereEa setuhi icra,hi.
superior. ori dccale ori esie ncvoie. iapoarte pivind acrivihlea coDparimcniclor Fr .rrc

Conducaroii conpfflnne.lelor de specialilate vor cohbora pcmmem tn rcderea
nrdeplintii la timpsi mod corespunzalor a s@inilor ce lc EviD. rn tuncrie de specificul
rcrivil{iinecd!ia. si in seopul i.dephridi .tiburiilor ce le Evin, conpannnentete diI crdu
aprsrului pop u intocme$ docuncntc insolioaie lle poiccrclor de hoEari :i dispozitiitor
pc care le prcznlta lrnnaanui irr vcderea crniErii aceslo.a.

Art5. Condrcarorii conrparrirrcnr.lor de specialitatc, din dispozitia $u cu aprobarca
c.nCuocii Primriei, vor prLtea $abili si alre saEini dc.at .etc pEv0zulc in prczcntrrl
Reguloment, penLn' pesoDahldnr cadnrl acenon. Aceste sarini rcr fi prezcnr.rc in s.r$ sl
asnnatc sub sen.allR,le c.tre ccinrdrpralili sa lc aducx la jndeplinne.



CAIITOLUL T -STRUCTURA ORCANIZAIORICA DIN CADRUL
APARATULUI D]1 LUCRU AIPRIMARULUI

DISPOZITIILE SI SARCINILE COMPARTIMENTELOR

Afi,6. Co.ducerea institutici esle asisuEta dc prinarut oE riui, viccprinar s i secFrar.
Arri bu ri i de conduc erc si coo.donaE au s i adto jni 

s rElorul public, seni de seri ci i,con to rm
conliaciul ui de mmaecnem si li se i postu lu i.

Srructuia ierrhica esre stabilita prin oBlnisrama piopusa de p nar si adoplata de
C..siliul local. incorlomitarecu prcvcdeijle lesale in !iCoare.

Piituarul omsului nuncstc si elibereua {lin lunctie in conditiile legij pesonitut din
apdarDl delucru si ixstituriile subordonatc lda personal i rar j uid ic!_ cu exceptiile prcvrute

Art7, Atriburiile Pnmarului orasutui Ptopeni sut.dle pEvazute de OUC s7l2019
privnrd Codul AdminhrBtiv, cu modiiicarile si complelarilc utrcriose. clt si arriburii
reglenentatc pdn legi speciale .

Ict.h.o pos.L-'lor r .dor Pin"ripi orA' L' P'ope. ,e r.s\e\.e '1 orCdr,U mJ

Arr,8. ALributiile vicepimaNlLi sunr cele deleglr de pnmar prin dispozttie a &estui..
An.O. Ario'.iirc !-n.ce.e pn.,I Jror c(-ro4p,,-.(-ud''l 
^dr.ii,i.u. 

iv. da' ,.cle prc\u1." n Resrtmenrut .p orgdr/ae .i 'ufliol.-.
Consill!lui local al oi$ului Plopenii cele rczulrate dib legi speciale. cnt si cele incre.linrarc de
consihrl bcal si Prinranrl orasului.

ln $.pul rczolvarii unor potlemc cuenre prnndtrl, liccpiiharul si secretarul pol il.
masurile necesaE prln emiterea de nore inrcm.,

4n,10, Setii d.:eNicii cxcrcila atri buti i de conducerc coodonare. conaom raihnrit.,
si sarcinilor spe.ifi.c pEvozure in fisaposrului.

Ari1r. P.6oNlul din subordinea acestora se afla in raDon dc suboidond.
ari.l2. .l'sei:idc il\.!.roroblerJ,lr.'hr.rl.r;".rhntmr.or..ribni'0e,.,...

clarc,lrecise,legalc si in Lihp util:
'au obligatia de a int!trcmi rxFoane dc activiratc peso ite si Denlru inftgul compidnrenl,

on de calcoriacest hcru lc c$c soliciratde conduceft:
-xu dfptul dc. rcnnca lctiynalea suballenilor in orice notoenr, de ! cere rapoa o sru

nol. explicaLive despro aciviralea desfasuab si dc a propubc nauileoorespunzalode.
-au oflisrria nxocniiii de obieclive de, ptchc si cudriificabile peiru liecaE

subodonat. iar in bra.ccstora au obligalia dea ini@ni si aclualiza fisele de posr: in iiccrE in
au obligatia intocnirii fiseior dc cvaluare , rEfornmtelor pmtesio.alc indniduatc xie

 rt13. ,\paurul dc spcciditare nl ftnndulLri ollsului plopeni je .ompun,: dnr
um o ele conrpa1nnenic funcrio.als :

a) so vi c ii/cor 
"pafiir 

ncnrc snbo.donde dncd fti'n rul ui orasn h pl.pefi l
-adninistElorpnblic:
{c^'iciU inrmciarc4nlibll si resusc un^nd:
-conpanimcnnLl evidenr! popuhtiei, afi saj sImdatpotitie locala:
compardncnlul odinc publici, circdarie drumuri puLtice. paza bunui-politic Iocala i

-conpanihentul rrotccrix tuediurui. acri{mre oomeEiala-p0ti1ie locala i
-.ompardnen, auJit i
-exDert local Ecnttu roni :

b)* i ci i/c cnprrlnD. ntc snbo du nale ljccprimatului oEsuh ptoFrni:



-c onpaa ineni nrleslilii, urb. ni sm.admi ni sk rca domeni ul ui p ub lic s i pdlal :
compd1imenr rchizilii publice l

-compadment pmlectia nediului :
-companiment inteamrc eumpema I
-companimcnt lrolcctic ci!ila i
conpanimenl ad'ninislralie plblica locala i

romp-din.en. adm.ni lJri\
c) direclii/seNicii/conpanimente subodonste secrekrului genedl al oasDlui llopcni sau

analc sub .oordo.arca accsluia :

.onpaninenr secrerariar si relaii cupublicul i
seniciul public cohunnar locrl de clidenlx r persomolor i

-conpolirnent shre ci!ila i
-rliErii de slkrenh x.ci3l,i

CAPITOLIJL III ATRIBUTII CENDR,ALE ALE DIRECTIEI, SERVICIILOR SI
COMPARTIMENTDLOR

. Derliioad acdvilali in conlomitat cu nomele Si stodadele cuiopcnc in vederca
.n.lem.riar'iles.'lal.(..11.1:. j r. a J.qL.'u r\ i cor r nia

. ElaborcaTi lsi fuDdanontcxzi prolunerile pivind stratesia de dezvollaB locali-
dc dezvouare nrbaoisricl Si amenajde a Griroiiului $i ane shreeii potrivit domeniuh'i de

r Aduc laindeplilirc dispoziliile pdmmlui !i hoririril. consiliuloi loc.l.
. Prczinln p mmlLi Bpoanc $ inlomiri cu pnvire la acrililatea desGludn si fac

pNpunei pentruimbunidtirea sland!'dului de cdnate $ cost al scryiciilor lrestarc.
. asigui, proiectele sludiilor deoportunirare potnvi donentulni dc compdenF.
! lnlocmcsc pDiect. de holtua ti de dispozilii iniliale/dispuse dc printr,prccum si

nNate k ! nefe rarcle de s pecial itate c are deriln di. aribuii i le speci lice co mpan inen tclor.
. Fundamentedi prcpunenlc dc chelxicli necesae desEiurarii aclirmii. dcdvnsrLor,

proiecrelu tilmgdmclcr ce derila dii rIibuliile speciilce cohllninenlului.
i Propunj trgm$rea, !i i.aintc!, cohp.nimcnrelor cu .ribulii pivind acliziliilo

flbli.c pnvindre..sarxl dE Froduse, scrvicii ti Iucrtri ih !.d.ru r'nscricrji acesloa in plenuL

r Solulionezn in condiliile lcsii, polivit conpetenlel.rr specifice, sesizfuile prisir. dr
ln ncEoanenzice sijuidicc, inch$iv pbblemele sesizate h iudienlelc acordat dc prinrr.
vk.primdgi sctrelr

! l ocmesc !,odvit prevederilor legalc, drn de s.ami $alhlice ti iaponiri specln.c

. Realizerr nachcrclc orar.rialelor de pomolalc. pBrcDla4 in dameniul specifi. dc

. Rezolvi ir ternenul pEliarl d. lese, corespondenF rpnniaG.

. Panicipa I. pilgram.lo dc ashtenF rchnici dc car bcncficiazi Primsria oraruh'i
IlLrFhi in \ederea realiziiii cu sucres,obiecriveloracestora.

. \1iivcaz, li pisticaa{ ln condilii de securihtc documenrele saec!ficc
c. 

'npdtine 
ntul Di, cuieetc.ltrea di sF.ziiilor legalc in 3cesl domeni u

' irdcplincsc $i shc aribrlii srxbihc Din I.si sau alre lcle nonnati!.,lnn holiriri al.

,1.p.,,1" xl.. nrrJ .-.,' r.'r' icdrr.r:i cTl r.i Jrr o..



CAPITOLUL IV. ATRIBUfII, RESPONS BILITI SPECIFICI, PE DIRECTIE.
SERVICII SI CONIPARTII\IENTE ALD PERSONALULUI DIN CADRUL

APAILA'I'ULUI DD SPECIALTTATE AL PRTMARULUI

An.l5, IesonntuI din cadrll apaBrului de specialilate al Pnfr arutui orGuhri Plopeni arc
r'1.iuaL rJt.b.Ii 'i. .r.'...1.' .oc-ifi., / 't "(. ,(^i.1is.om!,0riTelrc

Conpirlihcnre subordonrt€ direcr Primrrului I

n) Adhinlttulor public :
-de^olbrea ocononic!,socirla.cultualasi urbMisticoa orasului:
-pronovGa culitalii si clcienrei * iciilorpublice de intercs local datc nr coordonm. in

scopul&sisuLarii fu!.liontuii incondi(iide pcrlomux. si eficacirarc, in nhdic de.eccsirarile
si cennEle de dczvolhre sci. rconoricaa localitatiil

-pmmoleexDoliticilor si sFalcsiilor d. dczvolme dunbilaa sNiciilor coordonatci
-optieikea shcrurii de l)esonsl la sorviciile coordomrer
-oigariz,rca.@ntolul si ronirorizaea seNiciilor coordonatc;
-urilizsen si exploatam bunuilor prepictatc publica silrivala in scopll sathf.ccrli

-asi8urar.a unci ldninistrdrii publicc toispdenre, cEdibile. buat. pe imerssul

b) Sen iciul fin i.cilFcon ta bil si resu rse un !ne:
-orsanizeazaj efechre?a, um est rimnrrol.ea inrcosalctilnate nnancid-conrabi[i
-Iundmenleaa si inlocmestc unrl U rcmeDelc prerr e de leg. proiedrll hueerulLi

local, asigu{nd prczentdtua turubr documenrclo! necesarc ih \lderca atrobarii bugeluhri

-asigura si r.spund,: dc NspectaEa tcmenelor si pDcedu lor leg.lc dc elaborare si
adoplaie a bugeruhi local, anrrcmDd roa& seryiciile publicc si in$ituril. c&6 coliboEMa h
li.alizarcapoiectului si ndoptcrcabugetuluil

-nr .olaborm cu .elcl te comp.nimentc tuncljonalc ale lrim iei intocmcste breduL
pDtnir. tlce re.tlilcirile le busei lc ctue Ic supunc apNborii Corsihrhi l.cal l

r'rmaresrt 4xe.uli. buserului local. lacc propuncri pJN \nai dc .'tdne. urilizarla
,ondrhi dc .ezer.,0 si conlra.r&. de imprunnfui, inocn$rc conn,t de incheicc {

-dre elidc.to valorica h zi o irxEgulLri parir.oniu din proprierxre. ooodoDca2a
r.ivitalea de invcnhnere periodica prin sc arj si o daLr pe an. x inrieg{lui parimoriu;
rxrpl.i e de efecxi arca c orcch si h lnnp a lLrcturilor dc nNcnr.rie E a pxki.Dni \ ui oDsu lu t ;

.rsanize.za si aspnnde de opem uniledccas;
-lirc eridcnd , edr*i1or dtu saldiu s! a contr actelor de garantie j
{spund. de aplicaEa rcslen.ntdlor in vigoatu cu privne k s.lar izarea pcmmlL ui dln

aprr*rl de specialioft al PdmaruLui siape^.n,luluidin institutiile subodo.atc l
-inleneslu si nNint .za olBincln conperente situatiilc $alhlicc .n nrivnc k tona dJ

n!uMnsi ii)n(lnl de $1,'ii :

-unnaEslc iriocmjra rlar.lor dc !lah, IlaIll indemnizNliilor prclazure Jc lcpp

-.ondu&.!identl contabila -\iitrericx !ianalnica pentru m.iorirarca actiyit.xitor clpirro

coodoncRzi si ursr8se 2il.lc eacctuirca platilorl. unititile de inlalarnut san![tc ii

{'mxreste si Eslecta nrodrl dc dnli.lre a Fcvedeilor Issale.ru prnir la mntuul

-presatcste a1)1c1. Dcc.sarc pintru acorlmr salariilorlEManelorangdj^lel
'inL.on.so dedaraliilr noDri{lc luxarc.u Prlvnc lac.n(riburiile ds asirurri socitrlc:



-i.r. coesre dscla.ari ilc I unee c! pri vi re h i nrpozne j
slabilesle. constatq cont.oleu. si in.aseaza impoznele si iaxelc l.cah, n,joarile de

i.tarziere, penalitatile, ameDile si oricc alte venilun ab buBetului local l
-solutione&a obiectiile si conteshdile fomulaie im.otiva ,ctelor de c.nr.t (i ds

hprr.'c c\anrl !a ooic ra-l.Fr impo/i,.or r.\.1{ locale n A J'or \.1i1' .
bugcrului local. pEcu si erecurarea crea.relor bugetare ;

'tine evidcntacotunbuabililor persoane n2icc si juridicc.
{alize@ si tine evidenta creanrelor blgelae localel
organizeaza si Ealizce incasaEa oblisatiilor buectarei
tine evidenta co.labila a venilurilor re.lizato din idpozne si r e :

-inrocncsrc opoans sisralisrici legalc dc inpozile si llxetocllc I
rine e!i.le rr flcilnarilor nscale :

-imocmeste rclera1.. rapoane de specialilalc pe cm lc supme spre aproblE Consiliului

-suslnre, din nN.rcinee. pinarului. proioctele (li holarari in sednxele comkiilor dc
spccialitate si sedinrele n1 plen alc consiliului locatl

jqlizcaz, sludiile rccesm $i $pune apDbiirii Consilhltri local lmprunuluritc ce
trcbuic ctcclL'aE pentru rcdiarca unor acguni $i lrcrdri publicc, umrirind resDecrarca tormctor
lcgnlePentnr tu[ddmcntare. co.rractaE, s[ertarc si 6frb1tr$ € a.cestorar

- pEzinli ordonatorului pincipal de credir.. inual sau ori de cdte ori csrc ne.es!r, darete
necesare penlru cvidenlerca stirii econonice ti sociale a om$ uii colaborea, cu cetetatlc
senicii pcnfir lnbcnrircn Eportului muatce se pEzinta Cohsiliu,Li locll1

- nesociun i inch.ie conracE economice impreu., c setuiciile de spsiahate i
semne.zo conlinclele economic. inchciatc de P.ioai! omnlLri Plopeni cu pe^oane

juidice .i ,ersoane fizice. precum siori.e Sonilic cde gaierza piintuiadin plnct de vedere

hrlizeazn achi24iile plblice ti llnicipl la licilntii. in conlormitatc cu prcved.iil.
lepale I i'.ce propunoila docLxncntxth de licihrecare se Dme aprobariii. condilille iegii:

-umt!$e d.rulaEr conlractelor ccorof,ice ! i Espcctarex lut uror claudtor contracluate;
40 lrli or eei obie. fini le fonn ul e la ac rcle de conlro I sau nr! u nere. conform lesislaii. j

-orsanizc.zr opcradhi de casre si scoarer dn1 functune . buuriio, mmindi,ft irr
procesul -verbal d e in ventaiere anue la :

. -intdnrsre dhpozitii bugdtre si ordnE de plara penru Ftaritc ce * etecrueazo catr.

- Eal izeaza punct aj ul l,venituri sichelruieli intrc siluatia h zi siexccurialrezorcrieisi s.
conlrun l3 cu cx tnsele de cont pcnln I capitole le dc chclt u inlu co nfom c l,sin cr ie i bugeraE :

-ac.(h viza r. conrrol financis preventiv pc roate documenlelc ctue srru ln lrza
a eai.rii Dlalilor de c.lrc .nlo.ilatilc alnnftLnrici publice local.. punm si aallor docunrenle
. i.e n.ces ita acc$t vizr I

-intoqncsle si reriiici, pe baza d.tejor piezenlalc de carre coDpartimcnLul dc .sisrenli
sooial{'. narcle dE plata penm .codlica ajulonrlui socia! si ! ihdennizrilor dr Dasre!!,
confom Legii ir,4161001, modiii.ah si conplerala, privnrd veniru! ninin sailnlar l

-pa nici pa I n acli un i dc inlcnlariere a m rj loacelor fi \e, m! ciatelor , o biecreior dc i nlei0r
sid n,ijlodcelorbon.sri, ori de c.te ori esre nevoic l

-indepliNstc si trlte aributii prcvazute de actele nomarivc in ligoare. speciljcc

Con9aninrenrL rcsuNcuhane:
'lecrrEaz, nEruile lcgalc ds roorularel' imdrtuei. pmEolare4 rdnlribun.a, derasarei.

tarlerul, mullrex. pcnsionarea sau nrcetaEa contraclelor sau Dpoadetor de mun{ .le
salarialilor dii cadill aparatulLri de spccirlitare al primlruli si !le saldifl!ilor Cin suhorJiNa

pmicipa le orgrizmasi deiUsrar.acon uNnrilor si crmronclorpenh iicadrarc! n)
.nunci yu pronrraica tuisi.ialilor- nsislred secreiadalulconisiilor @in e:



'vcrifi cde! ind.plinnii c.odiliilor de angajdc, presilirc g almseci
4sigura a{iucerea la cu.orfirti pnblicltLi a posturilor !.canle ri dala orgmiziii

concu$u lor pcnrru ocuparea acesrora:
incheie contiacle, ineteua contlacle, opreaza modinclri asupra coniracrlor asisEnritor

peronali ai le$ooelor cu nadiclp, incadrcu peaome cu hedicap pefiru a beneficia de
indemn izatie I unara, h colabore cu c onpani m en rul de asistcnta soc iala;

Lmm$e inl@nirea rcferarcloi de caft indrunaton penrru evrluarea funcriomitor

-urn tueste c omplelarc. raport ului de skgi u dc cate lirncli onli i pub li ci dcbuh ri;
{ine eridenta dosaElorprolerionale alc funcrionarilorpublicir
unbcneste o€aigraha si srarele dc tunctii ale apamtului dc sp.cialihE al pinaului si

ale salaialilor din subordinea Consiliuloi L.cal:
-ucslionea,i Reghlrul dc cvidenlaai sel.riatilort
'iniocmeste si tinc clid.nra snficelor numdDlti de zile nrcratoarc Frivind conrediile de

-colaboreazdcu peisonalul de conducoe tn vedereainocnnii itetor de post, rnspund. si
F\e evidenlu acestoia penru posrurilc ocupare din cadrul at(anrlui de sp€ci.titate, c.nfom

rine corspondenta cu Agentia Nalionala a Functiona torlublicit
'coodoneaza si nonnorizeua piocesut de elalutre a ncrfonrlDrctor pronsionll.

-sisurx sistent! de sp.cialitare cvalualorilor siluxcliona.ilor pubtici care u@eaa sa nc

bugerul de star .firenre ,ceslora-

-aine elidenra Epoanelor de elaluarc a tuncdonarito!
antocmeslc st e de saloii si ordi e de plaIa catre

nen l .u toale catcgori ile d e pesonal incadBtetu instnn ej
!r io.hei(,i Ialsrid et..iarii l.rnr..'rm.r ..te

I\\:.1 V.DsP.n. \sPC A\.t.l,r \ssr ho\tri _t'!
td,licipa la elaborarea sludiiloi l)rilind srtai2arca,

mod.li'atilor dc uriliaic a !ce$ciar
-colaboreul la lundmenlarea necesdului de cheltuielile de p.rsonal prevazute nl bugel

impreuna cu conduccrca Scn,iciului nnmcid co.tabill
-anali Eaza si propune obiec tive penlfu po litic i salrialesipen r proteclic sociata:
-i8tocneste relede, rapoMc dc specialitato in lederca elabordii pmiccietor de horara

dindomcniul sesiomrii,csuiselorumaner
-pdicipa Ia elabonrea Regulamentului dc Orsaniz c $i Funciionde !l aplratului de

specialimre dlaturi de Secrranrl eeneral al U.A.T. Oms ptopeni si sefii de s€nicii, pc ctue it
$ 

'I)une 
apl! birii Pri, ruld ii adoplsrii Consi liul ui Loc al i

-inrocn$le dos,tle neccacre jrL vederea peNionarii pffomlutr l
-!ri(este, !rhiv..z si depone la Cas de Samtatc ccicri dvind EcuDemre runrc

sncstri,le si anualc calrc AN Fj

conslihirca b.ziii de dare !i a

-elitcreszn l. c.i.r., Mclednlc privindcdlit ea de salai,L. p ,jnd rechirm
P'\. cpttri...la, lcor{cr\.L,'o. r.nlrArc..po' tr !,.!or.o (cr... o.

-primcsle si anali2eaz dilirite ceEri / rcchatii ale salariarilor ir donjeniul
umane piopunlnd $lutii penlN Ezolvareaacesrora

-elaborela priecn'l plmulLi dc nasuri prilind pEgarnco profesionila a tuncliolenlor
Fublici, asigun con$lllanta si asisrenlr ludion0rilor publi.i de conduccrej noDilolrizeaza
plicsEa msr'rilor prn,ind aom3rea prclcsion,la. imocneste mporrul anurl pivind tomarea

esle pesom. resnonsJbila la nivelul unnatii cr rmsnilcred darclor p lind comisnte
parildc si aco,dun colecln€l



c) Conpnrrimcnelu cvidcnt
circulalie dluhuri publice, Dnz!
com ercirl!-po litic loca la:

popDhrici, lfislj srr.d,lpofirie lo.llNj ordirc ptrblica,
bunuri{ofirie bc.ln: Drotcctia mcdnrlui,,crivitaie

Polilia I-ocala Plopeni c$e orglnizft in confomirate cu dispoziriite Legii politiei locale
nr.l55,r0l0. alc Holmrii cuyenului Dr. 1.11212010 p vind apob!rea rcsulmcniului-cadru
de orymizarc si functionde a politici iocalc, ale IICL r.?/20t1 privind apobarca
Resulmc.rutui de organiaE sifunctionare a Pohiei Localc a ora$ ui l,loaeni.

selul Pohiei Localc PloFcni isi indeplinesre aftibutiile in mod nemrjlocit sub autorilarca
si conlro lul P rimanr lu i orasului Plopcni s i a re nanalodele alJibu ri i :

o)oreuizc-o, plMiiica si conduce intrcagaacliviole a pohiei loc.lcl
b) i ntrcpiinde ni auri le neccsa re pentu i nc.duea cu peronal co rc spunzatori
c).sisur cLurolslerEa si 3tlicalca inhc'nai dc calt intuCul personll n pLevcde lor

d)mspunde de pNgatlEaprcfesiomli conrinua a peNonalului din subordirc I
e)aproba pl,nurile de pua iniocmire pehrru obieclivelcdin compctcnta;
ostudiaa si pDpuDe u nitati lor be.e{icide de paza n iod uc$ca menaj ari lo r tehnic e si

a sislcnelor de alamrare impotrivaelracrieil
g)cnalireaza irimc$rial acrivilatca pohici Iocale si indicntoii dc pcrfomela srbitni

dc Comisia local,de ordine publica l
h)asigura inlomaEa operariva a Consiliului Local al orasului Plopeni, a stnrcruii

Leritorialc corespunzaloarc a Poliriei Romne, p@nm si a Jandameriei Romanc Cespto
ovenimenlelc deosebirc ce au a!ur loc in cadrul acrivirarii Poliriei l..ate:

./epre/'r rolri3 vcd.J.r.rjlJr''le.'1l.rnn.n, ale..rl.'lri.!,'.chl3l. J\ rr
dle administatici publlce c.nlr.lc si Iocale si colaL,oEaza oigmizarii .egNemanrenlrt.
pEcn& si cu pe^olne lizice sijuridicepenhr indeplinircaaribuliilustabilne de lese i

.j)osigon oftlineo interioara si disciphM in iadul p.rsomlLrlui din subordnE. avr.d
dr.prul sa rJropu.a acordarca d. Nconpcuse si.plicsea de slnctiui in con.liiile tegii l

k)prop une Fri nr aru lu i ado plarca do nas d penhr cficicnri2dsa acrir itati i I
l).riCura $asurils pcnnr iezo l\,a rea operariva a ccerilor, a sesiarilor si. Eclamniijto.

cL.lslcni1.r. ir conlbmilate cu pr.v.d.rile lesale:
mI r,a 'ilcr'r ir r'JpJ l-. oielrclc cu - ien r,
n)inlocmcstc sru .probn .pmcierile de seniciu ale p.rsonalului. poxjvitconrperentei i
olco.rdoneaza aclivnaba de evidenra. aprovizionaic. de repadizde, de intrerinerc si d.

Fsr@c-i, conditiidc siguranLa, a anamedului sia tuunniei dnr dckrc i
!)umaestc modul de echiFare a p3uo.aldui Q unifome si nrscmncle dhincrive de

ieradrlzare. Epadizftasi urilire. corcspuhz.lodr n acenora i
q)inrrcprindc nks de apro\i,idEc si menrnrcre il staE de luncrioDaE a apustrrii

de trzi si .lad,are, radiccomuri.mii si a celorlellc anenajari deslinate seryjcnLhi tu paza i
r)mentine healura pemDnana cu bcnonci.rii p vind modul h car. se deslirsoara

dcliviralea de paa. se.l.aleaza neresulile reler iloar la indeplinirca obiisaliitor ronrmcrunte si
prcpune ml$rile neces.Lt penlru crc$e1ea efi cienLei pucii

s),nali,-eaza : onlri bnti a tuncliondlor publici d politin locrla la ueniircre o tnji ji
linhlii Pul,licc, Ia conslarrer contEventiilor in doheniiie Frevuuru de lcgc si i! m6urj de
oiginiz,E si inbunal,tire ! acesrei! |

l)orgarize,, si execut. contualc Lemadce si inopinare asupe modului in c.rc sunr
i'dephrilcalrib riiledesenictudecareliuotiortrii pnblici din polirirtoclli 

I
u) oryanireazi sntrul de alamarc rpc$onaiufii in cazuri deos.bire l
v)ory.nizc,aacnvihtilcdcprotecticamuncii,deprc!ennesisrin.ccrciincendiilor:
x) indcfli',.rle oricc alle xlriourii !l.bilne prnr lesc.

lnliuc.l- i, ccndnillc lcgilor in soitre, unnrarul de pJ^ode rmsddc in ldnrnrhtmri.
Ertilic locala laniveld orasutLi Plopeni nu l:crnirc o8aniarer sfiucrlrilor P.lirieilocate suL
iona d. comDaiimcnlc cu pe(qrul Drcprnr si conduc,rori !i ircestom- coodonaronrl l,.&i.i



Locale a Omsnlui Plopcni !aindeplinisiurtoltoarctcarib ii l
a)tine evidcnh sanctiunilor conrdvcntionaE aplicale de peBonslul dnr subo ine si

mon'toazcua p@erca m executare a lnenzilor conlravendonale, cu respcctaE prerederitor

b)inrocnresle zilnic nota cu pincipalcle evennnenle si o prezinb ljm!rului on$rtui

c)stahilestc. in colaboraE cu seful scNiciului rutic( Especti! al Drieazii Ruriere dio
cadrul Polniei Romme, ilinerarele de parularc si i.rerualele oree de parrutm in zonule de

d)asisura conli.unalea dispoznilului iurerin zona de conpetenr4 pe baza de smficc dc
.ontrcl, inlocmite in colabomre cn setul seNiciului ruticr. rcspecriv !l Bisazii Rurierc din

e)p.opue sefului scNiciului rutier, res!..liv al Drisazii RurieE dir cdrul potiliei
Rotooc, in siluatii d.osebite, luaH unor Dasuri de Ealemcnrde. cuh d n nrchideE
rest cliomre pento $umite catcgoiii de panioiprDti la ftafic a circuladei. in anumire zone sar
se ctoarc alc drumu lui public i

r_)padicila la inclEicrea prorocoloaleor sredaid de coopeErc cu seiiciut public
conunilr loc.l de evid enla a pedorDelor pe linia djstribunii de cani de alesaror si! puncrii nr
le8ihare a penoanclor c u .cle de id entirate .xpidle si nminorilorFesrc 1,1ari, cee nu au acro

s)colxboreuacu sefii seiaiciilor publice comunirm de evidenta . penoanclorin vederea
rcalizaii sarcinilor privnrd disribuner carlilor de alesrtor 5i a punerii in lesatjtate .
pcroanelor cu aclc dc ide tiule expiEte si a minodlor pestc 14 ani, ce nu atr a.tc de

lr)umrcste si ftBpunde de pdnerla in rplicare de cltE tuncriomrii pubti.i din poliria
locala. din subordine, o prclcdedlor protocoalelor siandard nrcLciatc cu seNiciile pubtice
c onun ilar. loca l. dc cvide nla a peNoanclo r,

In exercil,re. atribntiilo. carc It .evin! potitisrii tocali c&e dcsfasbora ,(ivit,d in
doneniul circulaiiei pe drunurile pnblicc strntobligari:

i)sa clcctueze $onde reEulamcnra.e de oprire a co nd ucalo d lor dc autolchicul e exclusn,
p.ntu indeplnnca aributiilorco.lente de lesc in dotueniul cncuhlici pc druffuite pubtice I

b)sc lerilice integitalca $jjloacelor dc setonllizaE ruriera si sa sesizeze neresnti
oon$lalc privind tuncliondea senalodetor. sldea nrdicatodclor si a i!rcajetor rrtGrc si sa
xcode,sisrenta nr anclc lnde se aplica haorF rutieE I

c)sa p icipc h adtuni comunc cu adninislratorut dtunrutui penrru inlatumrca ctecrelor
lnnomcnelor n.lural., curn $xrt: ninsoare .buodcnt!. viscu!, vant pulornic, ploaic toEntiali.
srindin0, polci si alle osenenea lenonrene. !c drumuite publicc l

dlia plnicipc. inpcrh! N srruclurile teitoriale el. roritiei Rojnane. la asisurca
mlsurilor de circularic ocazionare dc una publicc. Drilingui, naBuri, dcmonnrnrii,
!rocesirmi, acliuni de pichetare, nctiuni corerciale promorion!F, nreitestaii cutrumt a isdce,
spo ire, rliCioase s.n comemorxlive, dupa cu, precln si dc ltre adn,irali mre se de,taso.m
pe dimul tublic si implica aglomenri de pereodc i

e)sa sprijinc siu(urilc teriloriale llo Iroliriei Ronure jn nsisudca na3uitor de
' '.'.Jrie'r \a/.'. 1 .pur'.-ilo. .ri.J.! -.'t .cto' ..Jbjiij(c 1.,-" ..^ -,"."., a.

l)s. .co,de spijin $tucruilor lcilorialc ale rohiei Ronatr. in ndE rDasuritor prnru
si8umEa nu.nt.i si sisuramci ttulicului :

g)s. .sigun, in cazul ccc idcntelor so! Calc o licrime, pu loctrlui aceslor ucc idenl c siir
r r... i ,.ui .e ,c .npr' pir,' ..n..",..-, "-,'.,, r.Ur.:.o,e, ,ono,r. , ,,
l;[Lror'o'r.J'.c.*i1'o'1c''Jn.prrr]\c'irolo'l,:'.[i.'rror'...:L1i .q, -j, ,

h)sn consblc cor,narcnliisi* aplicc sxnctiunj re,tru inc.lcma nonnelor tesalelivinil
oprirex, shtioDdrca, pmrrei luroveLiculclor si .c.N inlcLzh, aved drep(It de I disiru..



rnisuri de ridicarc ! autove[cu]elor $ationar. n.rcg!lMrenld,
i)$ constnte .onhvcntii si sa rplicc sdnciuni pentru incalcata normeh leealc privind

masa ma\imo admi., si accosul pe anumite sectom dc drumi avmd dreprul de . electua
semnalc dc oprne a co.dlcatoilor acestor vehicule i

j)saco.s$le cont8ventii si s aplicc slDcliuni penm incalcaEa nomelor ruliere de catre
picloni, biciclisli, conducatori de mopcdc si vghi.ule cu rlcliune animla i

kha constatc conlravcilii !i sa atlicc srncriuni penxa nerespecldea pEvederilor les.le
Eferitoarc la circulda in zona pielonala, in zoDa rezidelliala. in parcDri si zonc dc aercmcnl.
piecun si pe locuile de pmaE adaptate, rczenare si seonalizaF pin se nul inkhational
pentru pesoanele cu h rdicap i

l)sa aplicc prcvederile legalc p vind Esimul juidic al vchiculelor fara stapm sau
abandanal. pe terenM.pa nrand don eniulu i public sau priv.t al orasuhi l,lopeni i

1n)sa coonscz': ctr strucruile le ori.lc alc Poliiiei RonMc F.iiu idcntin.area
dcrnd.tului/ulilikLorului aulovehi.dlului ridic.l c! DrnDrc a slaliondii nccgDlamenla( s,u
al .uovehiculelor ab rdonale pc dc mcn iul Dublic j

n)sa pdne pcsle udform d speci fi.a. in thcde de anotimp. vesta sru scuno cu clcnutc
reileclorizmtc. pe care este imprlDat3 enrbtenE ( POLITIA I-OCALA , i

o)sxpane cascheh cu cootn alb.:
p)sxelcctuezc semmlele olEs.lc panicip&tiLorlr trafic. polivit dhpozitiilor lcealc cxrc

reqlenrente& circ hli. pc drumDrile publice
lesonalul conlractual caie cxccuhactirilati dc paza de unnarotrclc llribulii spc.ilic.:
a)vcrirca, in limpul scfriciului, locuile si puncrcle v nerabile. exisre a si sldo

nrcuietonlor, a denajarilor lchni.c si a sisrehelor de peo si alamraE si ia, in caz de nevoie,

b)cunosste pE\€.lcrilc lesalc ptivind ncen inobicctilc si iegulile s@bilite planfilc

.).uprayeEhciz! cs peBoanclc c ora li sa pemrh uccerrl nr incinta, pe baz.
dooumenrelor s(abili',e, sx sc dLrplasezc nMrai jn ln lc pcn lr car. in priinir pcmilnLn n lc

d)ru pe,sc$e loslul incEdinrat Jsal in snuatiile si c.!di!ile pNvrzuro in con$nnul

s)vcri,i;a obi.ciilul nrcrc.lillat s!r. paza..u privir.la crhlenta unor irsc ctc ar pm.a
pbdue nrcendii, cxplozii .au altc cvenimenlc sEvc. ln c.2ul in .aN xccrloi srtr fiodls, i.
prnnelc mlsxi dc $l!ar. I pcrsoinelor si a bnnurilor. precum si penlru lilia'c.c.as..irnciu
aceslorevcnlment si sesi4aa oreanclc competenlc :

l)in c.zul saldsnii unei infr..tiuni nas.dntc, ia rnsu de predaF ! f.plLiitonrlui
{ t.xtrilor Folniei RoruDe co,npctcm. podvn legii. Daca lspx on a dhtarur, asieM prya
blxndl$. nu pcr.iile fatrunCe! itr canrpnl in&aclioml r allor pcsoalc si anunl. uni tca (lc
p.litir uohncr.nm. iiiocrnnld rotodaraFoces{€rb,lcu cele co sur.&:

!ll&e uz de llilrsiiEnd dnr dorarc nuui cu I eslecldea stric! a prelcdedlor le:ale

In excctrtrr.n rtribuijilar prcvaztrte dr lege in d.Dennrl o.dinii
pol i tisli i lo..l i .lcrt|eon r! n,T rtr. rcle n clivi lnli :

l)ldion nzr ir zoia:ic mBtrenh shbi|n! frin plru i J. crdinj si
omluiui ploreni rcnl prclcrir. :,i co.,l,oterc! ilplclot .nrh.cinl.-

'.'',,(t,.1'.i iIrn ipurlc..x,.trJrc' r .,,l ni:
h)inlenin la cvcnnncnl.l. scmnallte prin Sesiciul Ce uryenta ll2. p. pincipjul (*l

toa! llrol)ial lolitis de 1acul cvcinen(ului inlervine,, in linctic de sp.cin.ul arribuliilor dc
'rn1 r -rb ri. iri.,,u!! .i i,,l,r' r' -utr'p!\ ci .rrc' dl"

c)aclioocuza, in conJitiilc M. ,i lil, li) din Lcsea u.i55/2010 .pL'nx! depist e:
rEi nrtuElor si a bu.urilor urmrilE in lenDirl lcgiil

C)Alnicilll Id e\eoularca maslri]ff tlbilitc in situatiidc ur,lcnbi



e)in c!z0l consral&ii in llgra..la unci fatie nenate_ nnobilize,a tapruitotut, iaumasu
penlru co,scrrarea loculi Gprei. idcntirco marro i oculari. sesize4n inredial olBanele
conpcrcnte si pedau faptLrirorul $iucl\rdi Poliriei Romee conpetenre teriroriat. pe bua dc
proces verbal, invedeEaconlinurii cercetarilo!

0conduc la $diul Pohiei locald$tucluii Pohici Romane conletore peBoanete
suspecic a .dor identitale nu a putut t sabilik, in vedeEa ludi m.sniilor ce se nnpuni

g)vdlica si soldioneua ssizdile si Eclmatiil€ primirc din panea ceraEnilor oEsrlui
I'lopcni, legate de prcbl emele spcc ince .onpan imentu lu i i

h)acioneaa pentru idonriliclEa ceselorilor, a coniilor lipsili de supEveshcrca si
odoliea parintitor sau ! epezcntantilor lcgali, a ne4oanclor lm adapost si prcccdc,a la
incrcdinldea acestoa seNici ul ui publ ic de as isten ra soc ia h nr vederca sohlionari i Fob tene to r
accsloo, in conditiile lesiil

i)con*ara contralcnrii si allica sanctiuni, ,otriviL conpetentei, pcnIru neEspecrtrea
lesislaliei pdvind reeinul dc derineE I c.inilor p.iculosi san .Etsi!i. a celei prilnld
I)Iosramul de ec$ionarc a.ainilor fam sl+m si a cclei prili prorectia in ihalelor si sesi zea za
sepiDiilc specializaie penlru Bestionmr cainilor fm stapm despre exisrnb acesror canri sj
rco'da spijin Fsonalului spmiali2at in caplLmea si rnnsponul acestomla adaposrj

j)6isum poccria pqsonalului din apmtul de specialitate al primmtui. din insdrutile
sau sen iciilc publice de nneEs local Ia cfcouarea uor controale ori acriuni specificej

k)paniclna. inpEuna cn alie aurori1!ti conpetenle,la asis!reaordinii si linistiipnblice
J o../'1 n.Iinsr.ilo'. nJrs'..lor. Jflo.h'rJrilor. am^p.Lnilor. acriin l.r oe pnlerdc
dclirnilor comerciaic prom.liooale, manilesta lor cuhudl inhtice, sponive. rcligiose sau
contqoEtive, dup. cq prcunr si a altor $.neiea acrivitlli cxre se deslasoea in spadul
public si carc implicaaglomeEri de pesoanc:

l)constlta conknlenrii si aplica sMcliuni penru nercrpecrllla nometor legalc prirind
oonvietuiie! sociah strbilne prln iesi sau .cte aCmi.istdlive ale aurornatilor adminisrntiei
p!'!lice cenlnlc si loc e, nenrfli f!$elc consEt te in rua rcrn$i.t.ne cohpcrd.r4;

m)panicipa. .l.on dc Polnia Ronana, Jandrmeia Rc.ranaji cetetah. tone c. compun
sislemul inregral dc ordine si sigL$nra publica, pentu prercnirea si conbareica
infractiomlirarii sruhle :

r)asigwmanui d.t)lolecrie a exsurodlorjudecaroEsri cu oszia cxccuHiloi stlire l
o)acord!, pe teriloiul orasului Plopcni, spijin inediat $rucnrilor competenre cu aldbutii

in dor.oiul neodncrii, asieurarii si rstabilnii ordinii publice.

Polilistii ru atribtrlii in don.niul protcciiei mcdiului dcsfasoaru urDrr0arete

a)lqifica respeclaLca programului de lucuri privind
crto opcratorul seniiciiui l. s.lut.izare :

b)leinca nspedae! Drsurilor d. lrMslonr. a

lsis(Erea cu:{tcDici stmdale d.

Esruilor vcger.le rezrhat. din

c)verifica ftsreclarea obligariilor ivind inrctinercx cJraEnici Cc calE ns uriitc
publice, oponrorii economici. pesoanele fizice si jLridicc, Especriv cunteria iatadetor, a
locurilor de depozihre a dilirilelor toaleriile, a mexelor sospodarcsti, a rcenurilor atcrnre
inot,ilelor p€ mrc Ie d€rinsauincee inocdone&4 a rrotuarcld, ngoGlor, acaitordeacces, a
. rr..rili' . L T n'.rlor J. :propc..J rd')Jetor s' _ lpd to',.,/r.

d)rcinca rcspectaEo norflelo p ,ind pastrdcx clrarniei in locuite ptrbticci
c)\,.gh.aza la r Bspe ctaea sra nd!ftlelor s i a nomelorp,.nind nivelul dc zgohor sipotu{e

l)vesheaza la , espe ct! rea nomelor pri vind pro rej aEa si consc&ma sF ari it or vez i :

s)c.nLml.r4 EspeclaEo peve.leilor lesal. prni.d co.diriitc dc rjdicare. lrdspon .i
d{ozioie a .a.-seu iior nr.riajcre si induslrialel

h) :esize,r duo.iitilor si n[lnutiilor publice oomperent. .az riLe ic ncrespecl.rrc r
nonnel{r l.!.lc Drivind nnelul Je ponne. inclusiv ionic.:



i) veritca asiguraea salubrihrii sr'lzilor, a cailor de acces. 0 zoncjor ver2i. a icolelor.

' 
il$e'ca apel' iarnc.,id.p.r".le,lea-.c'.0r.n,.{rifl-'octu'i..-,nub.htoa

) vcinca exhtenta conrmdelor de salubrizare incheiate dc care pesome nzicc sau

k) constata conlrave.tii si aplica sancliuni pentru i.cxlcde! nomelor lcealc specifice
ealia i arriburiilor prelazure la lit. AF), stabitne in sarcnra auroriratiloi adhinisrmtiei

Politislii loc,li .u ltributii in dod.niul acrivirarii con.rciatc destasoam nrnrro!.clc

a)conslak conlRvcrtii si nplica s&ctiuniconrnvcnrionale pcntru nrarcarea resulilorde
co.tn stlbilnc prin lege. in linna compelenrclor specifice auroriratilor a(tmjnisratiei pubtice

b)urmaresc dezroltarea ordonar, a comerrului si desl$urarea actilirarilor cotuerciale in
locu .ulorizlc de primar in ledeEa elimindi .ricarci aormc privi.d conenut lmbuhnt

.r..ntrvlea rsprLrer nomolo. tesate br.vrd .omcr.irti/ared ptuJl,t..o.
a!rraIm.trrrresr ndu{nile n pierc iJ'Arri! ob;Jre,'

d)colaboE!2a orea.el. !c conrrol sanirae, smitaFvcterintrc si de protedie a
consnmalo ri lor, i n exercilar.a aribLxi ilor de se r ic n' ;

c)controlelzR roduldd respecrarc a obiigariilorce rc!in oper a lori tor ecoronic i cu prvn!

])veifica dma in incnxa unilatilor de inlatmanl. a caDnrelor si a locuritor de caane
pentN clevij lrecum si pc aleile de rces in (esle instnutii sc com.rcializerz. *u se cxprn
sprc !m2&e bauturi alcoolice. lL ur j

gnc.fic. r..J,r n.fmeor logtr on in,l .arh"i,.- rr!r,.,t(tJ.
p' bl ..ur- J u: r r bri'.rixl., ol, .

IIuifica si iolurion.aa sesizaLilc si rc.lainatiite primitc din lnnea dl.rcnitor, lqlatc
de prohlcoele spccifi cc co.lpaninentului.

Poti{slii locali cn ,t butii in donctriut dhciplinei in consfuctii si nfisrj rlrddrt
desl o&, urm,rnir.l. *.rivn,ri :

al.iicnEaza codroale penx1l idenrillcarea Iucrailor de consrnrctii exocurlte lrr
aur.rilitie de consruir. sau dcsrlinr&, dupa c.z. inci!sn/ ! consriuciitor .n camclor

b)clecftea conlronlc ,.dlrx idenlilic.nc prjoinelor care tru respech auonzarh .lc
cx..nlee a lucrui!or dc repaslii a13 r,rtii .ar!sabile si pictonatc :

c) vcrifi ca rostectaEr nonn.lor legal. pnvind aEsajul !ubiicila., .ltsaitrt cleclor.l si .r !c.lu Ibrna de ansaj,Ecloma, incllsiv ele reldironc ]l ampla$rea ltmei t! loclt d.
des&smE 3 actirlralii econolrice :

d)paricipa lt acLiunile de de,nolare/ dchetubEtu dinanrirxie . ccnsrrucliilor cli.rLare
lin autori2itie pe domcniul public sau n rlt !l orasului plopeni o !c sparii dtare tn
adntinistrue. auroiil.lilor adn!!isratieipublice Iocalc sau rlror inniruiilsvicii pLDlicc dc
inrereslocel,prira.iguaEapiolecrieipedncrruluisidlibetutiideactiune!pesonnJunLic.r.
prrri.ipa h .ceste operalnrni sFcin.e i

e) conslar., dwa crz, confomr .lric([ii]or srabihe rlin lege. conna.,,cntiilc prjvjod
dkciFlin! nr dome.iul albrizoii c\ccurtuii turarilor in.o.srruotji si iminrcozi pjoicn,l.
ldbalc de comratre a conlEventillor. in vcdx€a apticxni sin.riunii, senrlui compsrijn.nrll u
Lle slteci.lilalc care coordoncaa .ciivir?r0.r .1. am.rxiaie a Lcit dului si d. ryhmism r!u_ dnp.
caz, Irinnardlui onsulLri llopeii j

l)lerifi€si idcdilq imobilele si nqleinrrnile anatc i. sudn' v sddedeEradarcj
g)vcrilim si solulioneza scsi2aile si Edrnadilc p,i6!r,din plrlen *tatcni!or,l.gilrc de



Eoblernele speci fice c onpan nnc. tul ui.

Polithhi locali cu ,l.ibulii in doflenitrl eridentei persolnelor desfasoara

a)coolcrc-a ii vedsea verilicarii ddelor cu camcter peronal cu nutoit.tile
adninislddei publice centrale si loale compete.tei { rcspectarca prevederilor Legii
nr.677l2001 pentru prcteclia pesoanc lor cu privnc Ia prclucrarca cu cdacrcr pcM..l si libcia
. r.u aric - Jce. ror J-.'. c.r no,lif -' le . ...t6'.'l. u +"o rr.

b)consala .onlJalentii si dplica soctiuni pcnru nerespectaEa nomelor lesale pirnd
domiciliul. esedinlasi actle de identitltealc cekrenilor omani, incl$iv 6upE obligaliilor pe
care le !u persouele prcr@te la tur. 37 alin. (2) dnr Ordonanh de urgenia a Cuvemului nr
,7/2005 privind clidctrt.. domicilnrl r.sedinta si aclele de idemilale ale colalcniloi rorani,
nprcbara cu modificari si conplelad pri,! L.gea nr, 290/2005, cu nodificanle si cootlebnle

c)cooporcaza.u seniciile publice comunitare de evidento a pc$oanclor pcnlru punerea iD
lcgah,k a p.Bo.nclorcu acte de id entitute ex pnar si a minorilorcu larsta pcae l4 ani. csre

d)verilm si s Dl utioncaa sesizai lc si reclahadilep mitedinpafiea oeralenilo( lesote dc
prob lehelc spe ci fice conDal imen tului .

d) Cobprrtnncniul iudil l,ublic :

Auditul public intcin reprczinB o acdvndG fun.riond independcnla si obiecriva, caE da
asiguaii si co.silieE conducerii penlru buna adnnrhtiarc a rcnituriloi si ch€ltuiclilor publice,
peilecdonlnd ac(ivirrtilc entilalii pnblice. Ajuh enftitea plblica sa*i indeplineasc,
obicctilele printr-o xbordarc siitetultic! si helodicn, carc evalueMa si imbunatotesrc encienra
si cnca.irau sistcnllui dc conducere .

Codpa imenn'l dcludn public inrcrn sccon$nuie in suboidinea dnech. Pri.rn isi.
prin rLdbtrliilc s!Le, nu trcbuie sa fie implic.r in clabonma trc.cdtrrilordc corlrolinlon si in
dsslasurare! acdvnalilor supusc audiluhi Fubli. nnem.

f'nnclia de auditor intcrn csrc incotupadbila cu exercitarc! acestei luncrii ca activilile
proi. onJlJ.n" n-L \r,' i ar, 

iir.n ic.onrelsx.
Audjlo i inlemi tebnie sx ni indcpli.casca atibuiiile nr Dod obirctiv si indepeld.nr, c!

[olcsionalhm si inlcslilal.. conaom pevedoi]or regii nr.672l2002, Epublicala, .u
nrodificarile si.omp!ctarilc ulterioarc si p.r rn nomrelor si Dmceduilor spccificc .Etivilatii de

ludnorii inremi sunt Esponsabili de protcclia docmcdclorrclcrit.arc la audnulpublic
inlem desiirsurat la o entnale publica

Raspundcrca pcnlru masuih luile in uma malizarii rccomrnd.Lilor piczenrate in
mporele le audiL.rnnine con:lucerii enlilalii p blice.

A'dnoni inteni Iebuie sa resfectc prc\cderile C.d ui Fivind co dunx .ri.a r

.4ldburiile comp.aimcnl ui dc aldirNblici sunt:
a)elaborcaa nomc ndodolosice speci[cc enlihd publice in caE isi desf3:cara

.clivilalc., cn ayi2trl UCAAU, io in cezul entihlilor publicc subordonrtc. rspecti! nflxrc ii
cooxlonarc .au sub aulornaGa al tei enl itati publ ic.. ctr 3r izul xc estel x i

b) .laborela Cin! {litului i.tcm, c, docume.t dici.. dc nomrl. spDcincc t ,ind

cx*citarea activililii de ouditpnblic pnblic inr.rn,
c)elaborcur pmlcctul planuhi dullieual de audn intemr si, pc bea accsttrir, proicclul

plannlL anml de auditpublic intem i
d)ofeclLeda aclivnad d. oudit publio inrern p.nrru a .valua dacr sislenele de

mana8enefi nmn.id si conlrol al. cndxtii prtrlice sunl bnnspaienre si sunt confonc .L
rlornele dc I0r.litrni. lsAdlffilalej...no*icilrlt. ellcientasicfici.i!!te.



 udirul puLlic i.@n sc exeEira asupra t urcr activilarilor doslduale in Primdia
omuldi Plopni si Coniliul Local llopeni, inclusiv din e rnidb subodonate, cu p ,iF la
lorharca si ulilizarx londuilor publi(, pncDn si la adminislrare! patdmoniului public.

CoDpartinentul dc audn pnblic inlenaudileazr, cel purin o data la I ei, fmae linita

ingajamenkle busetare si legalc din cm deriva dir.ct sau indiEct oblisatii de plah,
inclusir din londnrile .omnni,rc '

-plarile asumalc prin egajamenLe buserare si legale, inclusiv din fonduile comunit E I
-adminislfr.a paldmoniDlui. pre(m si \rnz ea, saj&ea, concesion.rea sau iDchnieEa

dc bnnd din doneniul pin al dlomsului i
- co.cesionlie. eu incbnierea de Lunuri dindonrniul public onsuluii

constitL $ renituilor publicc. esreciiv oodllde auronznE sisrabihe a dllurilorde
cEanh, precum si e laciltuiloracordale la inclsarea acestoE i

- alocarca ocdiElor bugehre i
- sistemul uo.hbilsi 6abil ilalea accslu ia :
- sistenul dc lurerdeciTiilor:
- siiemele de conduceE si controllrecum siisco leasociatennor

c)infome@ UCA,{PI despE recomedtuile nenNusite de catrc
nublice audilate, pEcum s! despre consccinrele aceslod i

i)lBnsmilc I. UCAAPI si.rezo ale rccomlnlailor neinsnsile de catrc conducatorul
cnrilalii publi.e audnat si consecintele neinplernenteii rccslora. nrotnc de docunenlaria
relevantx in temrnele strbihe prin normele seneralc pnvind cxficiraiea acrivirarii de audil

g)lransnite h UCAAPL Ia ccrcrca acesteia, dpoaic pe odice Frivind constalnriLe.
concluziile si recomandarile to2lllrle din rcdvnatile lor de audn :

h\eLboF,. ppo' LlJnLJ... a(L\ rJri:-c dd rpL.l'. 
' 
{rn,

i)in .,7n1 idertificaii unor ircgul.rildti sau @sibj,e pFjudioii- niponeaa iDcdial

j)vsiiica EsDeclxrea nonndor iDstrlctiunilor. prccum si a Codun prilind co.dlird
eica in $dnrl comFrtine.relor de ludit inrcrn dnr enrirarilo publice suboldonlr., anal. ix
coodonrc su ,ub aulo.it{te, si po.te initia Basunle corcctive nec.sde, in coop€Ere cu
rord.r +J,'l en.urii prblicc'i ra' 2

k)umarestc p,oeEsclc i.eglstBle in implemeni,rea recomandarilor din iapoancle dc

l)execNa disiuni de consilieE, pe ru a identilica obsrncolcle care iDpiedice
ncsDiurorou nomaE a proccsclor. srabili€a caualor, deteminarea consecinlelor, prezentiiDd
r.'.!rli solulii Dentru clininarea acenoa si peit u fioilillrea Uclelerii, carc esrc dc$lnxri
oblhe i ne inaormlii suplimarzc Fnlnr cunoagDren in proaunzimc x tuncln,fti uixri
rht.:r, stlndard sau prevedere nonnr.ivi necesrc pcBonllului cm ,re c. 

'i.tonslirilirrlc
n hr.frlDClrlii CeConlnri, pina hfinelc rinusrului I pcnto annllrcedenr. mponl

privind ftlivilatea de .ud!t ptrblic imcrnd.sE u6ri.

e) Sisremul de cotrtlol intem man.gc.irl

Conhlul nxem mana!.i.I cse dtfinn ca reprczenlind onsaDblul forDclor dc cortrol
cxernale k ni/elul cnlirillii public., incl,rsiv a nul intern, stabilire dc conduccrc lh
oonco.danF cu obiedi*le 

^cesrei! ri cu reslemcnririi. lcgalc, in lcderea asigtrrr'n
a\lnrinislr&ii lonJuilor publice in mod ccononlc. eacie',i ii cliclcc. Ace$ta incl e de
ak$..ea *mcnril: orqorizal.riccj n1c!.L1ele ri prcccduil:. Shtenul de coxrol
nrktdmaraserial al nr.aJn Pritua ei Ordsunri PLOIENI Eprezidi usamblui de mdsu .
Delode Ti proccdui i.kinnsc L nnel ii.carei $rucnd din cadd nsiin{ici. nDftniie nr



scopul realizil i ob,ieJli,elorla un Divcl calilati.r.orcsriun4ror i,i nrdcphrnii cu rcsularir"nc- in
nod economic. encace $i eficicN x polnicilor ddoptlte.

PrcBLmul dc dczlaltuic a Siskmunri de conlml inten namserialal
Prnndci o€iului rlopeni cste elaboral in confomiialc cu picvcd$ilc lce.lc. in baza

dispoziliilor Odinului 600/2018 ou Dodincirile si completdrilc uhfiodrc.
Obiec vele scnerale ate Prosturului dc dezvolhre a sClM din cadrul Primariei

OE lui llopeni sun r urmdtotrcl c:
- intcnsificdea acrilnrlilor de moniloizaE ri contrcl desln mle la .ilelul nectuei

{ructui, i. s.oNl eliminirii rhcu lor existente $i utiliztuii cn cficicnlt a ^-swlor alocalc:
dczvolt.rea lclililiililor de pmveniE si contol penttu lroiojarea rcsusdor alocate

nnpotriva pierde lor daloEte risipci, ,6uzu1ui, eroiilor s.u iaudelorj
- nnbunlr.lncd comDdc ii inlrc sr!.r.ile timaiei OraNlui Plopcni. in scopul

rsigLu,_trii circula ei inlbmaliilor opcxrliv, Itua dtuosnrri. .stfel incil aceslea si poati fi
valcificalgeljciuntinactivilateadeprc,cnncsicoftolintcn,-Pmicctdoa.ladvcluLficcs,ci
slructui ! standardelor dc perfonmnl, pentru fiecar actlvnale, i. scopul ulilizarii auesora si
la Lcll iz&a anal izo lor F e bM de cieri i obi ec ti !c pivind val orin caE! resuseior a loc ale.

Prin DhFoziiia ni.187 di. 12 iulie 2022 a losl acrualiz.ta ComGia dc moniroriare.
coordonde si iidnmarc mclodolosicfl a implemcnlarii si dezlollani sisrenuiui de coilrol
intetrL n&agdriil din crlrul Prir.ari.i oiasul PloFni Cooisia ! adoptar un rcsulanrcnl
prop u de o8anizore si funcrio.arc cre cuprinde delalir.a arributiilor presedinrclui, ale
secretaialului tchnic. ale membril.rsai.

intcaBaicriviure a conpa menrelorsi scfliciilor din iructrro apaaluh dc sFecialture
Prifrirului orarului se orEanizeazd si sc desfiioari .u rcspcdarea uttror nusurilor.

F.Gdurilor li $ructuLile slabili$ penlru irnplencnraEa Snremului de Conlrol
nienvu!.ascri $i r lmplcmcnLnii Sian4anlelor de connll iixenrnanaEerial ProsmNrl ,lc
.tu!.Iln. a Sisledului dc conlrol inrenhrams:rial es:. sar.ina dc sctriciu pcrhr ki
l1e^onolu] ifrplical cdLe spu nde de nnplc mcrhrea si iespe.{aea aces lui!. 1 oale d ocu menle lc
elabotule si eroban: de co ucerm UAl (rat lloie.i privind inrrJlemantaEa SkteDuhi d.
Control nncn manageiia, conpleNrr de drenr prevederilc prezennrlui R.sululnL d.
Or8annare si Funllionm..

f) Expeiul lo.,l p€nrru roni ar.unnato slc,ribtrrii I

-d.ie''m'o .p perr,r. Jrer'n.lor cr'areri.r mni;
-evaluariaprcblcmelor cucare sc conlnnln conuritdile de rori;
-Faticiparca ln aplicar$ lanuh,i dc inlcncnde in linctie d. dom.niul sectodal si

di,e.diie specilice de 3c11iuncl
-nrinmca.rerbriLr co n.ndii:
-idcntifictuor snmiilor d. rGc din connmitate:
-nnochiiea rlanului de acLi!nod:
-.onsiiieBa menrbrilor conunitiliii
pl$inca ol8.nizaa, coodcnei24 si desfasoda .clivit.ti penrr inCeplinnea

o iclri\clor\'\-ci,ilo.J' tl n.. ujre.,.,l..Vh.Lriper ruJal!so. -.C 4,0,0n, r.i^ild
!.rrcL'. ..tre'r,'l'i k,o.in... ,lr ln.bJxrx,ir. , rrr.., connl.. cr i.iod'fir. rli

..i.ir, .Jir n'.1 ,i ,oLl..,r.J .r' 1x..,r delon!rrrdrc ,! Jdn.r.,.hric: _.,b1'...collr iJ0'...rrrio ra,..r.. dc....,.mrlen.c1r.uistrp..ri.idciro,.m'arir.{rJ.'..

-soli.iln sprijinul si colaborrE. Dnoohi JrdclcD penlru laonri ln \cncre! impldrmarii
I{.C.,1:r0,r001- Firind prjvird St0regitr culcmului Ronriniei de IrbunallriE r Sinrtej
lloni!L'r co no.lill.tuilc !i.on\pl!'t!ilc ullcrio{c si a ftz.hrii protlenelor identilicrlc:

-idJrrifio.,i.!alueun rcr.il. tunrunlt!liior Incrl: &j roli (prin uplicrEl il.
rhcnionJ,s. r!:lii. nnerviuri.i.)r

elahorslzl proicol. d\: detrloll3r. loc.!. ! .cnLhildlilor ilc tunl n! cd,Lor.$ ,ru

lt



o.N.C. uri si adnri.islrnliapublica locala;
acorda audiemc, consilieie si re2olva in limita ,romF.re.relor lesate, petiriilc si

prcblemclc cetxtenilorde ehie romai
-ptrticipa h medierca contlictclor nrer si intracomhiraEi
-panicipR la sedinFle Cotuiliult Local penliu a lEzent! probleDclo mtuiloi din

-informc-a pemee conLuitatea de rcDi ri O.NC.-uile locale cu p vne la .ctc
nomalilc si opoaunitati de Ezolvm a unor pDblemc alc ronilor din localikre.

g) crDinctul primarului:

runclie in direcla subordine aprinarului localiarii, cu xriburiide cunoasreE erofundata
, situaliei din teEn si de percetere dito!8inii instindei dc cxrc cerareni, etaboindprciecte in
vcdcreaimbun ariiaccstcia,

LAsiguR problenrc legate d. :

-comuilalea locala:
-consiliul Iocll. irstirulia !releduluil
2lnrocnreslenBendx de lucrr a primrlnij
l.lnlocneso Epoarre le prnn arului la cde esrc obligat contbm leglii
4.lntocmosle Elcratele si proicctele de horardi initiare de pdmar, in rcderca pronov.rii

lorinconsiln local l. acesr scns colaboreu scclelaul gereml !t orasutLrij
s.Tehnoredacleaza marerialeb pmprii , precum si inrrersa corcspondenla la nirel de

6.1'aricipa la pmsren de rudiente al prinarului, daca persoana altat! in audicnra eie

T.RepEzinlat)e prifu la difeiLe inr nirisi evenimentci
S.Dezvolb rehdi publice si tine.orcspondenl. cu agontii econonici, i.stituliile si

r).Umreste soluliontrea si prerenIa€. docunenlelor I! temren dc carre compadidenretc

l0.Cunonsre si respocra cn uitul document.lor ;

2. Comp,rtincnlc si sc.vicii suDordonrte direct ccprimnrul r'

nsiSur. umi,iea raliz..i prosmnrelor dc orgaoi2ire si de^oltarc urbarisrlcx I
on$'l!i nr confoflnirale cu P,U.O. ooordoneua elnbon.ea Dlmului de amc.aiarc a oasuli sl
loaliz.(a prognrul de m8lri pentrn.pli.ar! smresici dc anEMjarc si de^,olhre e
leritaiului pin o'diecdvc si opinrni ale ruatesiei de dczroltarc a lerito r ui orasuhi.
dezvolteea ri modemiaE omsului.

Arhireclr rl seftE maloirele al.irrnLii:
limereste intocilire, aviz.rox si.pmbtre. dcumenturiilorde urh:nis6 penuu ors l
-lundarfflera deaol LaEa c.aplc{a a !c brnrlui oras ri i
-Elahore-aoonccptual Bercal ir oncnojorii lcrit.riul'i odlluii
-Asigurd distenh de spcciahare l.luoarilc conlisiitor de speciatilare alc Co.siliultri

Asiguru rccepliontuca llcndlor de uj1,)ankm si .menli!rco lcrirorinlui erccuhrc 1.
,o,.rrurri. trrJni.r r !id.0. -rcr hr:rori'.1'.'..,., h r rlup..ni.

+\sigxar ereilaEa lenolitalii ir rcic!e si arizelc aco:drtc in doreiirl iuloitzaLiilor de
r,' r .'.. 11 r.tili.n..rl.ri dsi in(,,'rdi.'crtrorirl., m,Ltur.

UrnErerrc imh..l,tn.a ronliru a aspNlutd !f,batr si la0c Droprncri penrru pasrared
srccificnlui local ir nul. ! ds srhitecxrn:



. -Asigun unnernc! progrMelor penriu rueEr in siemra a cladiilor afec$lc de

-Asisum !ftificaEa scrhorilor si reclarnatiilor cu iriYne b respedarca discitlinej in
conslrucli i j ac tivilalea de urbanish s i propune masuri de sol utionrc a pro bleneto r veri ficale i

-Asieuh relatiile publice cu cetarc.ii, insnuriile pubtice, liivind pmbtenetc dc

-A si su n fund a.rentdea. elabo mrea , aprobarea s i rcaliz,rea prosEme tor d e oreani zars s i
de dezvoltaJe urbanisrica a orasului (PUZ, PUD, studii de secidhate) j

-lntocne$e docmcfiati! Lehnica peniru denaja€a zonelor vcrzi, diuouilor, pierelor,

Gestioncaz proce$ eDiterii cenitcatelor de ubmism si a auroriariilor dc

-Sc preo.upn de obtjnerea acordlrilorsi svirlor. codtbm leshlatiei in vigoam l
lnrocmcsF si sr|Ino alrtrblii studiile si deralille de urbanism l
-Asisura verincarca si inve arierca anudr i oonsrucriilor cu ca@ter prcvizornr de pe

-Realizeu, itupreuna cu col.lalF compinimentu de slecialirate. octivir,ri de depislaE !
lercn dlor lih.re din oms i

-Enile ceflificare de urbeism nccesare circutaliei imobilelorsi tercnudlor I
-Orsanizeu. bmca de date urbmhlice a omsrlui si unndesre actualizarea conrinua a

-Avizcaa hodul de rcalizd! a investiriilor in conco anta cu Dlmurile de xrhlnkm si
ancD;rr rriroriJ,. .pmb-edcr or.il u ort i

Pdnicipa si cooidoneoz! actiunca de mobilarc urbda a spariilor vezi, de infiinrare de
lercnui de spon, de.ioacapentrncoaii si phrfoime gospodaesri I

-Arigu6 i.lennea documehlaliilor rcc..ae ltibuiii oii schimbarii de denunnj dc

-,\sisura ishlenti tchnlca nr lu*adlc de conccsionarc I rerenuritor din pmpierare!
om ul n..:rr rlb tr 1 '. .nLri inor pr'!r1cc jr.c,

'ilmarssl. ca betrefici.rii do auroriatii dc consnric si cenificare de nrbanhm sr,.htr.
ldele lcsa le pcn tu e libe rarea lcen or docnmcme :

-Urnurenq int.cnnrJ doc m
dep rriL.one.Lii'.r n.leane

-Urm e$c hodul dc rcqftLare a le{ilitalii in .azul
msuri pentru inftata in legalirale i

Jnlocnresle lucreile necesE aplic.rii Frvedariloi

lnlo.izlliile Je destinlare itr.azu!

osoniz*ilor dc san er si tiGpune

Lce i fondu dr luncru sr prc\.cer le

-Pdicip1 ou delErati la ,nearen pc rcrcn prin b.ine, a horxml.r iJm n nrr'!. ilc
.P'in peronalul Cin suboirinc arisuia rixcra lazi a di,lenl.ior ca.jNrr.le cerure dc tur._

H' I ."1Jc Ji.oo/i..lc p.'1x.'ttr.
Aiigum p.slrca in condirii de securirare Bplanurilorc.danrale:
Oryanizeazi Ldca de d.r cadstrale si urnrarcse actualizsea conlinM a dnrelor :
Ors..'/.u.'.n''e-.: ..-l.!e'.tr\r',Jou.m.1r. ilurk.hnic(.e p..i.|..:ir..
Jllocnrs'e {pc1rt , ixibm.ri si dive$e d.ri d. sea.ra pe carc le trajsnir. p.

d..naa(ile ccn c dc )rEaneL r{! pei:caf.l. abiiilale si t. prinredca, sotDlior&a operln!!

-Orsanizcra si.rercitx acri!irati de control piivind dnciilina in conjru. i tu0d nosurj
de nxr0Le in Icgalilate a.olo u.ac oonskla aLatcride tano narivc I

-Oreanizeia acrilirar€a dc depist.re a codshrcditor itcqate si ia rnasu te impnsc .tc
s:rs.drfaprpenk!i.l.&ainleg.lirarJsiaCuoereatercnurit(rinsl!E.inilialal

-Asigun rdrnrc. conridenrialit3lii datclor cc p ar acrililxlca seeicjului sj I
Cr.uinc.telor N crrc in!r i'r ccnt.ct sxlrtrixrii ac.stui0 |

constitx cortrarcniii la nomelc priln nnrplisarca si aurcrizarea conslrucliit., si .



allor lrctui, poti!il ilspo2iliilor legale in Iisuor l
Indepli.esk si ile lrriburii dhpusc de Consih local, dc rrimtu , cn rcspcclarca

b) Co,nprrtimentul iNestnii, urbirtum, ldminbtmrcn dom€triultri public si prival :

elecrueaza masuratoi in teren in vederca dimensiondi fonci dc munca, a
mate alelor necerre execularii lucrrilor dc conslructii. dcmolfti, rcptratii
exleioaE cladiri. Epratii sr-i. amemjari dc pacdi. .lei piero..le, spatii de

{matsle (speclarer dooumentariei de executie a lucEilor de repaEtii skazi, trotuare l
-cohborcozo la rednctarea de documcnte din cadrul companircntului lUrl'l :
-co aboEd.x la orEani/Jrc.l, ririlo' for 'r .. r'. r. on'e.io.d ' v11lJr
-c.laborcua la lcducarca devi2elor si a siluatiilor de Iucran penlru achizilii de lucari j
-colabo'taa la tdaclarea uror docunrcnte necesare rchiziliilor plblice(prccese verbale

ilce pane din comisiile de rccepric ;

-tine evidenta lucmrilor rchnico-edilitar, .eri.ne, leree si subteane, dgajaid i lcest
scop pdticipeea obligatone- activR in mod pemnenl a inlreprindeilor cre lc adminisftua I

inlooheste snualia statistica a imobilclor consrruite si date i. folosinra la fi.ele fiectrui

-asisura pafii.iparcaspocialistiloilaconcesionaE, si ifthindrea incdndniilc lesiia un.r
tcrenuri proprielalea orasului l

-in colabora$ cu .onsiliul locll lec prcpunei asupr noilor obicctn€ ce umeua ! li
pioDuse in progBhele de nrresfiii i

':x.Eila oricarc rltc ati[utii lcgxle d. aclivitalea jnleidlional.. addinhradei publice
' : si dkpnsede prnnar i

rresnilc ltrrs lc UC sitLuliauutuiz0liilor clibcratcl
rransmiLe drtele solicilete 

'le 
lnsrixnul Naional dc Srarhricrl

Fre sidenl. rutoizaiilor p 'i1d lu.drilc dc ac.rdui ii b.anlrm.nr 1, ftteiele
publi.e de api. caDalizrc, grr, eiergie electiicl, Flefo.ie, releviznrne pin cablul

-t ist'Qz:liUG. PUZ ti PAT al ora rluj si vine cu propuneri p.ntru E.clualizarea loir
-rcrifid propunei penltu .liarca lucruilo, deconsruclii indusrriale:
-verinca .rtcle si docuncntariilc prihit. si confrmla snuld! rczulrala.u reJlilal.a nin

-inrocrnestc rclerarul dc.cnsralde si narcrialul de prezenhre nr sedinra cxecutivuhi.
,en[u liec@ cz in panc ]

i o.r:in<r.sp n ' .Jr.r,..elr.didJ!'.ror'.r roi.-.'t . :(xar. lest)ecd.aptvcdcriioilcgal.lrlviDdprorxdanednrl$l
-a.tricip. :. th.fttru i,, c.mi:iile .lc licitatie i
-c.liboreM! c! colclaite coirpartir.rre in v.dcE. inlocmirii iocmcnr.li.i

.ore.i'un?alonre i)enru iri/estitii, lchizitiile de bunuii, seflicii si lucraii ;
n,urjmer. trnGnle periodi.e dc i.poiarc i adivnatii dc contol;

-]]aiicipa l. ontilul elccturt de poiecla si lnspedohx de sur in consrruclii 6rDru

-xsigura nlbcmneibmcii de dare in rcdcrc. cupri.derii nr dcaDi inaorndica a darelor
'r,lecu.s din'loncniul nrveslitiilor i

rinc cyid.nla bunuilor si I ulorilor de irleres locll din donreDiul public si piv(t,1

lnre.vidcnt! docurnentltici cn pLianc h inl tarul paldnonnlui.

t) ConDt.tinantul r$njtii Dubli.e r

{l.bor.a/i i !l.Jiz*z; ir.osrxnrl .nu.l rl a3hiziliilo: jlblice !e bM, ne..sililil.r }i
t1



pioilililor conunicare de celelalte compMimenie din cadrul auloritagi contractantc, a$a cum
ese prcvtuul de leghlala in domeniul a.hiziliilorpublicel

-coordo ne azi acti vnatea de clabor@ a docunentatiei de aribuin, ori incMul orydnizirii
unui concurs de solulii, adocumen6iei de concuBl

-$ne legitua ii inlocmegte documcntclc solichale ti^au documenlele pEvizute de
leshlada achiziliilor, pentru Ministerul FinMlelor Publice, A.N.R.M A.P. Consiliul Nationat dc
Solutio.ae a Conteslaliilor ri altc instiLutiide monitorizarc ri control al achi2itiilorpublicei

jndepline$le oblisaliilc referitoare la publicitate. ostlcl cun sunt acestca prelazute do
legGla$a nr domcniul achiziliilor publice.l

-palticipd ii marelle aplicaEa !i finalizmapocodunbrdc arribuirci
-l.rocmelle teme de pioiectaJc ii docunenlalii de lribuirc impEuni cu specialigii din

-umrrc$c conslituiea $ prstm rea do smlu i achizilici pL$licei
-umrftite ehbo'?Ea notei jusrificarivo ln roate snualijle in care prcceduE de alribune

Fropusa penlru a li aplicals esle alla dccat una di.lre cele prevazut de Lesea 98D016 privnrd

-umrElre semnarea conrracrclor de achizitiepublictL,
um,rerte ti spriiini acivi(lteo de colaborm a conpaninenrului ou celel.lle

companimcnte din cadrul ilstituiei, in funclic de specificul docunentaliei dc ahibuirc ri de
conplcxilarea poblemelor care ume-5 si ne rezohore in conlexrul aplic.rii proccdniii de

umirelle op*arca modili.a.ilor sau coDpletdriloi undioare ln progdnul anual al

- Lmtretre ca programul anual al achiziliilor publice si cuprindd cel puin infomalii
rcleiitoare h: obiecrul contracrului, codul vocabularului comun al achiziliilor publice (CPv).
valoaEa estinati. Era l vA, .xp mard in lei t i in euo. Fioced r& care umreazi si fie apl icari.
dala cstimat p.nru incepeEa procedurii. dala esdhau penrru nnaliarea proccdu i si
o.NotuL (,oon.1L.l' p!n.1. -'br rc, r"r'r4n 11' * *.';..

- umarelte ti p.nicipi Ix initicrea aplicirii nrcccdurii de atiibuire. in co.rerlul in carc
lrodusele/seniciilc/lucrin1. $nl cuprinse in proEranul a ual al achizirilor publice, cu
exceplia cazului in cae oecesihlea atibui i contiactului esle dereminlli dc aparilia unei
situaii de fo4, naiod sau a unui caz lonuit sunt idendiisale suBele de nn lore. respedn,
.slc nr tocni li d ocunenlatia de alribuie j

- asi8uri transnitcrca, eceptionarea !i asi8umrca desEturirii licilaliilor !i a achiziliilor
dnectein sistcm clecton i., 4a cunr estc prcvizut in legishlia achiziliilor publicel

- inrocDe$c docutoenralii, asisud secrebriarul ti eridenta pentru [cnaui de acbizitii
!ublicc. incbniei fi conccsionirir

propune procedurd dc atibuito a conkactelor de produs, scnicii $ilufiarii
- tre hgatura cu luniznii din Fln penlru procuraEa de otend ii lestaea pretu lor

pcntru xcniziliilede bunuisi de seniciii
- diluze&.i documentatiilc dcariibuie prcunr

tspecG prevcd$ilc legale pirind pdstrarca

!i aalorile de conlEcr.rc penlrtr produsclc

confide!,iah4ii docume.telor de liciratii

- linc e!ide{a oiirtelor ri a contracrclor lncheilrei
- infliinlezi ofeil rlii privnrd rezuiatele licilaliilor $i a sclccuiilor dc olerte. v)

colabotoa,i cu compartnnorul juridi. in derulsea tururor ctapclor Frocoduale privrnd
coDhlctcle de achiziii si concesiunel

- se consrlt. cu conpannnentele de specialirorc din cadrul instiruliei ii propune
ordonarorilor le4iari de credne. mi$d pentru dcruldea in condiljile l.gii ! ptuccdunlor de
atihuno a conbactelor de achiziie publicaj

elaborazi si lmsnnc anunlurile de inlentie, de p licip.re, dc atribunc a conracrclor
de achiziiic pL$lia.Lsa! conccsiune !iselel.lte documcntc cfue Monilorrl Oli.i.l al Ro'nilniei.
 .N R.l\'LA.P. S.l.C.A.P. l0 temenele ti in condiliilc sabiliL. de resletuenarile les.lc:
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d) Comprrrinentul Drotccria mediului :

-indeplincsre atributiile ce revin outorilarilor administratiei pu6lice locale i. conlbmna&
cn lc ei slatia nltionala de mediu i

derul eaa goccduri de real izde a studi ilor si doc umenlad il or necesare oblinerii avizc loi.
acoduri lor aulod zatiil or i n d omeniul protccriei iediului i

-supravesheaa asentii economici di. subodine pentru provcntea eliminrii accide.rale

initiaanasuri adninistative penrru rcduccrea polueii atmosrerice l
promoveaa o alitudine coEspuratoare a comDniladi in legalum cu imponafta

-primesle si rczolva sesiari spccince din domeniul de activitatcj
tupunde cu pronptirudine la solicirei venite din pdea organismelor abilnale. in

s.opul 'liminua i efecrctornno, polua accidentaloi
-initiaa prcerame in scopul imbumtatirii caliixdil&rorilorde mediu l
-colaboEua.n dilerile nxtirurii si orgMizatii pentru buna desfasumE a cvcnifronelor

-pafticipa l! simpozio e. seminaii.p vind pmtecria nediului i
-conslata si aduce la cunostinta oleaneloi abilitare sa aplice smctiuni. a faprcloi care

conslituie riscud tentru nediu si sanatatea ceBrenilo! oEsului i
-contrcleaz0 modul de aplicatu si rcsrJectaE a leghldiei specifice in ceea ce prive$e

menlineres starii de curarenie si salubrirate pe mza orsului llopeni, de carE persomele nzice

-conlrolc,n modul de depozit e a deseurilor nrenaFE, indNhi.h sau de one ftt.
idontificaddrozitarile ilesale dc Cunoiae siia mlsuri p.nlru smcrionare. co.ldvenicntitor i

ldifi c. ex istenla contMcrelor de sa lubriTx E
.or.mi/e.11p1 'L e !le \... :.rres.urJ'e"1Jr:{lrii
-.ontiole,2,,p. z!nc. sladiul de cuErenie prcpun.nd masuri de renDdieie a dencienretor

si de sa.clionae acelor cde nn respecLa.omele de conlietLirc in condnii de igiena l
-inl.frcaza popul ia i. Icga$d cu masurile cc sc imprn Fnrru cuElenia orasuhri in

-prcpule primatului i.itierea unor msui de panicipec a cclaremilor la pastmrea

conroleaa nrodul de asigu.arc a curaleniei slrazilor..ailor de acces dinjurul inci.icloi
desinsecria si deralizma imobilelor I

-controlcMa nodul in c!rc se asigtro, contbm gnncului. ridic&a reziduuitor
menojcre. a resxdlor veserale rcmltate din baler.rea spariilor verzi , de care opnlrorij de

-vc ficanodulde n[rednere o clratcniei la cl.diiile si .onsrructiilc pivare
( vtuine ldrde. rc6c) a chioscuriloi, precum si in salile de specrxcolc, piclej iocui de

-erccuta, imfleuna cu alr iNrirurii rbililate alc saruhi, co.roale lenari& privind
rcspc.tarea nomrelor de isiena si sanar.le publica I

erercila conttolL pri!ind isiena si salubritarca localuilorpublice i
panicipa la combaterea epiz-ootiilor si semn.lem seNiciile de cctris,j ddpre exisrenla

-conloleaz. lpli.area si respecta@ pEvederilor lceislaliei in roare unitirile, tocurile si
gosFodariile popnlalici in care exist!, se tmspoaa sise valoniicaprcduse de o sineunnala i

iniiintcua ceiarenii oru$ ui detinarori dc annnalc. despE necesiratea conbatcrli
bo I ilor nr lel o-co ntagiolsc sj pamzitare in c-Dl apsjtiei eeslom nr oms sau ln.ompicn l

-monnorizem ,i.Lclc in vcdcrca destusuErii unui comerr conlonn ctr legislari, sril,r

-col.5onaz1 cu oryan el e de polnie, inslccroraul de sanlrare publica.0senlia de protccric
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arro'ulr 'lj(...per'ruD-oc.ri.,,.'r1r1.Jr, r"ni.ir,l.".r'Lnd",o , 'r.,1.r0
e) Conpxrtihcnrul intcsrare europe,nr I

-asigura indeplinire! sarciniloi Consiliului ]ocll si lle lrimarului pc fuic de ntrgrare

stinruleaza pdticiptrca lacoilor Iocali irteresati la plogiatuele Uniunii Euopene i
-face cu.oscntc mmele iegale si datelc linira de panicipare, panicipa etecliv prin

soierca pllicclelorelaboBte laprcsramele in deiulde in vederea obtinerii dc fonduri:

-coordoDeaa si pliricipr la.rleeereq sloclrea, prelucrarca si diirarca nfomrliilor cu
.i@ler opemiiv ce prycsc pr.Samcle.le ashlenla acordate dc UE i

-p ticiF h olganizarea manifesi.iilor localede pieTe.lar a unor proiecre conunildc nr

inlomeazl P narul i. leg,rlo cu raltarul inralnnilor, simpozioanelor siu
rf - iilorelelr' drr -.r.!of u R . /a.ri.r..erra.ii.L-oporo.

-as isu E mora eenrenlL' I p enlru ploiectelc s u fi nanrdo intem aionajd l
-identifica pogranele si oporturiurile de lin rare necesarE lunerii in aplicarc r

lregateste, elaborcua si monitoizeaza documentariilc de inart!rc penlru prciecrele cu
ljn an rare intemarionala in kd.reaobdnedidc finnar&i din r.ndr nermbusabile:

'asista compadimdntele din Primarie si pc operatorii de srvicii comnniEE de ulilit.ti
.' bl !- d.. i or. lo.1l in nrc.c, rl dc J. cp.n .,t tr.lor pci 1 ii c.riii i

-intocie e ponofoliLn de prciccle al Consilnrl i local,mpor{ar la StiareEia de dezvothrc

o{rtnialii. usocitrLii. retl.

cadnrl Doieclelor aflare in

-ide ifica si slabileste oporrunnadlc dc pddnciiar

-planjfica si MnaE$o acrivilatile specifice, defiDitc

-parlicipa la intalniri prevazute in cadrulproiecr.lor, cu partenerii extcrni si locnli j
{apoficazi si evalueaza periodic stadiul de Ealizare a prciecrelor si indicalorii de

-co ord o ncra oreoizdei inlalnnibrcu in$iturii. orgahiatii si ma${edia locale pcDinr
or ,.o\-'.?.i-ur xfled or ,i..crelor !r.. r irtue. tr!t.rna.

-inl.cnest bua de darc cu pri\ir la proiectclc nnpl€menlal. s in cur! dc
nnplch. rrcfinanraredin anc surs. declt ocle ile Codliului local.

0 Conp,'rim$tul proledic civiln Nre orhnloaret€ atriturii I

{NPUnde dc rclli:aroa D.suriloi penrru proteciia populati.i si a buturiror 
'mterialu 

dr
.ri.c ndtutu, impotrila lrmclor de nimicire in msa. a mijloacelor iicendiar. prcun si a
.&ctelu c.tmilarilor .aruralc, a calotrolelor dc mri proDolrii l

-rl3ril]r., si con,lrcc activnatilc dc intocmire, lctualizare si Fslrale a docuhdnl.to.

insljunds {le innednercd si moderoirder puncruluide co$Mda oosenesc, deinlLernrera
riid.crbxarer njjlancelord. rlamucdino s i

[Ee m.]umrori in \cdfea.onrrclului nivelL ride iadiarii exjsrenre jn oEs:
-efcclucur c.rlrorle la odlpo$uriic dh ors. rcacxralizcaza dooumentctc nnocfrtl.

prnicipa h nrshiri ncriodice organizole dc .aft alonsiliul Orasenes( d. r\parare

{.ilicip, Ii ldnLnilc orsaniTare pcnlru inlfuLrdrca umsrilor dezrrrelor;
-ssigura indeplinnea 0tributiilor.. rc,i,luimnnrlui cu p iE l. nrsanizarea. incdfuei.

hzesrarca si pGs ne. sala arilorsi nopullriei !e pc teiloiul olnsul Plopcnii



g) ComaptiD€rruldnin tltiv:

{nspundcdcprslrdea gfobsneabnnurilordinbiouri,holu,spalisanitarel
{labilelre co&r ri solicild ncccstrul d. tolleiale de curntenie Dentru a asisun o

Dr..ir ma.er.alele p."''''tr1r1 e i J rpra,loaE..i ca' rari of i ro d d "r,'1
-irspunde dc cur.tenia s.ctorutui rcpanid !i de ospeclarea iecvenFi cu care se

realizcazn currlenia. conlom resulilor stabilit. dc cile conducereascoliil
-rrsNnde de Drstrarea bnnurilor maciiale, obiecteior de inventar sau de rhi natuia pe

la incepulu I ri s lirlnn I F o g(o ul ui de lucru semne.zi condi ca de prczenFi
ceinlele c.re dep\esc lrla de co nrp denli proprie s unt (po ale conduce i unntiil

-steryerc, aspn iea prafuluide pe mobilif. floi.caloiferc, peryaari,crc (zilnic)i
rntuu@rcasFrilor caE nu sc aspiril
-sPrlatr urilor seamurilor (necesiti urcaEa pc scad), nobilien ui, chilverelor.

faiaDlei, lr€siei, pddoselii, peidlilori
-pistraEr inslalaliiloisannee in condilii nomale de functionarcl
{tezinfeclia srupn lor sanitarej
-cur4enia injunrLchdnii unitarii, ameDajrea ii curaFrca spatiiloL verzi(lldorea de

llori, riruirea copacilor. ingiijiiea loilor i a copaciloi, $rehgera iiunzelor si a crengilor.
sldnrerea harriiloi ii UUnoaielor, sobea coiurilor de gunoi din cufie. indepenarca zipc2ii.

-zilnic colectea, elecliv defurile dnr bircLui, holuiiii le l,esponi Lironbercnl
-nrcuie si dcscuie unnilca, mneazs sisremul de supravegherc;
-nu prrlscflc locul ds m unci fir5 apiob,e conducnronr lui ier&hici
-asieuri pra iorobilului administali.i ttrblice localc !i l(iroiul nrjurul unilaii;
la inrde! in senicnrl de rdTi reiici incuicroriLc. sparile destuare aclililitii

, toioistraliei publice localcl
-pahrlcazn in.jDiul ioobilului. inlezicand apiopiera persolnelor slraine
-n{omcazt priorrul, sau politia, oii de cale ori se impnne. penru luarcx unoi nasuii

trinerLe co'espodcita !i nresajele lelcfonice pe limful t-ci, o pinrui ti o predi in
znra umriloare h regislnlura pimJrieir

-aduc c la cuno lli n 1r pd marulLi oricc ncicgula conslalaE pe perioad! s efli cn ui snllj
-asieura !cleioadaseNiciultri stu lunctionm! in bune condilii a innalaliilor rlecrjcc.

rcihi.o ti aducc la cuno$tinla dcspie defccliunile e au surucniti
asigu$ Pllnovarca iniaginii administmliei pDblice tocale poririr adbuliilor daic in

-ec$ion.a2iblnuile mateialc de proreclie civilal
-aigura cohbomrea cu Poliria, Jddmeia. Poliria Locala, SMURD, instituiii si

opcEloriscononici pentu rcal izar.a masu d lor de prote.ric cuprinse io docunenrele ope mri ve
si Fentu deslasurarea preAalirii in domeniul situatiilor dc urgem,l

pEzinla periodic Consi li ul u i I ocr I informari d ospre ac! vl late a des irlsumra.

3, Co'npar.inentc subordonalc dircct Secreruului ccncrul !l U,r\.T. Oras PtoDe.i:

,) Conp[rifrcnlul secrcrariir si mtntii rupubticul:

-3sigun prihire!- eridcnta si rmnsmileea sprc rezolvaE comparrnncnlclor dc
sPccialirarc a sciso lor, scsizalilorsi echmariilorfomn atc dc ccixlcni si urn!resle moduide

urionrrc a lcesom si comlnicare! in lemen a Espunsurilor ;
-xsisuratrihnea nL !u(lienttr I cel.lcniiorde cate prinr!! ririceprimr. nllocnrese notele

Llerudicresi Juds U nrdeplinir.. inrcnncnlegal. odul dc rczoluEdisfusdccoudrccrc:



-asieu6 accesul ceratenilor si ma$-media la infomaliite de interes puLlic, arir la ceie
conNnicate din ofictu cit si la cerere I

*zolva operaiv dolcantelc cctat$ilor carc solicih Elarii. intomadi divese
.a r iii ru n, J .e ddm.c/e n.nr ito' c.nperenre;
-asiBura Oonro,ma inasinii Consiliului Locat plopeDi prin bm$un, buleline

iofomarive, pliante sau ln fomat electro. ic :
oryanizeua si 6isum aclivilatea de s(rctariar si prorocol ta cabi.eful prnnarului i

-dcsfasoara acrivilatea de prihte, imesislrarc si comunicm a corespondenlei Co.siljului
Local Plopeni sosila pe adrcsete de contacl are instituliei, atal pe suppon de hanic, .,r si jn

efeclueazi eruparea documenlclor s iciului in unitlti arhivistice si te depune la arhiva
pe bua dc procceverbal i

-lsigumj sub coordonrred secrer!rului oi6ului, aduccrca ta cunosrinra publica a
l)otarailor si dispozitiilor nornurive l

-aigura rcoesul eraluil si pemrmcnr l,intbmarie. alal nldomeniut adni.islrariei locate.
cat si din alre domcnii de actn natc I

tace rotul posibil pentru scurBrea rinpulLri si a etonului afccrd de cehtean rozolvarij
unci pllblemc personale sau conune unui grup l

-asigun cxpedierca docunrefiatiilor, si arunci cand esre oblisalorie.inhlnarca acenora

-are oblisatia de a comu.ica, retelonic sau in scris. companincntelor din cadmt
Prinra ei. orice poblema aptruta, care dnc de cohpeEnra .ce srora, ;s lrel incar infomariite pe
caE le fumlzeea sa fic corecle si acluale I

-asigum primirca. inEsisrrma, iez,lvaEa, pasffaEa si expcdierea documenrariilor ii
-eli bep.d c en incale le dc produciror .grj co I i
-clibere-Ji rdevernrFle de te. pe.rru Fnraj si buNcsocialej
-cLib.eazn .dc!ernrte in bazi icshrului aEricoli
inlormeaze ce0Fnii dcspre oblisatiile cc Ie revin cn prilne h redhtrut .g col sl

aclLu ti z-eaa registrul lsdco I i
-.sigura arhirarcadocunentelor pe care te instnrmcntcur j
-disum hesnirerca cu mpiditxte a intomatiitor si sesiaritor.m Fesupun j .Femia

dcugenta. unor se icii siinstiruriide ntilitatc publicc jn vedeEa solurion;ii l;rI
lsisun materialele, bunuile, nrijloacclc necesde dcstasura i acrililarilor in cadrul

1..bor(/a !u .o'!'.r, f'.r d'.ooEbi' pen'ru .rnoJr,eir.d ,..Ndr, dJ,lrlu "L n'Rre' J'c. 
'onarcu...nrrc. 

re... J.nrl ri dc od,h r. se^Lii.,o1.,aJb,.! er. i
ia masuri petrtru bnna gospcJnrnc a ene,gjei elcctricc, conbusritriljtor..pci. g,z.ktr

'!r 
mle l,r c., r<cri/i clo. !.' rr nJ.r-ixlo de b_ror_.a si rn rer,n<r :

-ollmizcra si conrrolcla efcctLftercumteniei in bn !n si celelahe in +ei ri spsrii i
"asiguri .plictuea nomrelor P.S.l. tipftipune fondutL'i penlru realizEdunor
nrilsuri de prcvcnirc ti stingere ! incendi!lor ;
asisuralineeaeyidentci sigiliilor Consiln uitocal.alprimaruluisinampilctoiGloste:

-nnqisliee si dnection*ua inediar av*dzdle EfciiroaE la posibitclc fenoorne srtr
e.reDi'n.nle c!re tu.punc inpidcolviala, intcs aleafizi.asNbunurilecdate.ilor;

-ilisazo documenlele sau inlorffariile l. lrizienJ nriiiuiiel

3.1. Sub coordon,re! sccret ruluigcneHtatoms triptopcnise !f.si:
n) Seni.iul pubti. cohuritlr do cridonti a pcnorneror, .u urmrto!rct. rl.iburii

,.1, \ldbutii coo.donrtorSPCL|IP:



{cpezinli S.P.C.L.!.P. Ploleoi in relalilc cu sclii c.Lorlalle srructuri din
cadtul Pdniriej. cu rcprczentanii unil4ilor din Minislerul AdminhtEtiei si lntcmcloi, .u
iNtituiile $i oreMisnele din afda sisretoului Ministenrlui Adninhtrajiel ti tm.netor.
potrivil coirponen telor lesale i

c.odoneazn or8aniaea ii liDcliomEa S.P.C.L.E.P. Plopeni in confomirate cu
FBcderile lesale ri inslruqiunile caE reslementcaz, acesr lomeniur

-in aplicarca ordinelor !i nNtucliunilor de nivel supeior dispunc obliAaroriu penru
tol pe^o nalul di n subodi ne, r'n conforn itare cu Frc vcdeile lesale:

-in condiliile lesii !i reglemcnrrJilor specifice, poare dclcga atiibulii din conperenla sa
aLlor rersoane din subordinci

*spunde in lxla consiliului Local de inlreaga ,crivnate desfituratn nr cadrul

fomulc@, popuneri penrtu inbunlriliea muncii, nodincarea metodologiilor dc lu(u,

rrspunde de modLl nr cdr este seleclionata. crear.j lolosna ti pistrati arhila

rsi eun sccun tara do cunente lor seryic iului;
{olicnt 0a ReshtEtura Piiniriei ora$ Plopeni) numii de inrgismre penh reEhtrul

mic ti plaja 'le inrcsktrdrii reghrelor lolosire I! nivelul seBiciulLri dc
elidenF a persomelor ti slaecivik i

-orsanizeuiactililaka de primirc ti solutionare ! ceErilor dc elibeEr I actelor d.

organlzeazi activilalca dc pifrire $ solutionare a cciciilor de aplicare a vizelor de
ieledinF pe lcrele de idenrirarei

-orBmizeazi acrilnltcade elib€raE aactelor de idenrirare :
-orgmi2caa acdvnalea dc verincarc si identificare a pesoa.clor car. nu deltn acre de

idcnlit t sau!u rctelc expnar dnr a.iiererio :
-ve ficr ri .vi7c,i .ercrilc pdvind emncea aclelo de nbntitatc ti aplicarea

scnncaza ci4ile de identilatc prolizorie enGe la nivclul sffviciuhi l
-lciifica d ovizcazrl ceftrile p lind deplasrc. cmeei rnobile la soliciturca

,ersoaDelor nzice sau i.sriruliilor abilit.tel
{$ifici $ avircazn ceGilc privind fumiaE0 Catclor din Regisrut Naijonatde

t'dr 
" - r.....,n. J. :n corfo'n hr..' fl e ede. jle'eErle.' \i.o'c.

lerilici $ alizeazd mlcidcle ti documentcle ancxare soticnarilor de ranscri.re
i .cnitoarelor ti exlrassldr de sraE oivih procurarc di. srdnatarj

-veitcn si avizxua Dlemtele li documenlete mexare soliciriritor dc schihb3re a
nrm.lui po c.le adtuinhtrativn:

-v.rilica !i a!izeazn rcfcrarlc $i documeotele anexare.olicilirilor de rccllficljr! icretor

-lrinca si avi2ud referalele $i documenrele rnexare
r.onsritune fiinrocmirc ulleriodi a actelor de slaE civilai

-.olaborcaze cu lomatiunilc de Foliliq ollanizend. in cohrun. ,clir.i ti lonlrcale li
Iocuri dc caze in comun, molcluri ti alte uni€ti de cMre ruisticd, in lrderea ide.lificirii
pc&arlornepuse nr lcgalilate pe linie de evidcnl. !aopuloliei, pEcum g rcelor um;irire in

lsisurn colaborrea ti schimbul pemmell de inlomalii cu uilitile ofrarive ale
I1.A.1., in scopul realiztuii operatilc si d. calikrc n sarcinilor cofunc ce l. revin i. renrejul

acordn spdjnr nr vcd&cd identilicndi operativc a pesoanelor internare in unit.iti sanitaE.
ce rn posedn asnprn lor acle dc idenlitatcl

- cladllca' neconcordaDtclc dint e nomenclatorul slradsl $i snura din rerun, rcspecri! liin

dnpune rczollarca emnlordnr Resistrul N.lional Je EvAcnIi I Pqsoanelor (oo nslatate

t.i



cu ocMia unor veificdri, nr nmx testelor dc coerer!, erccluale de repre2cnra.lii
B.l.A.B.D.E.l.saucaurnramasennalidlorprimitcdinlaneaaltorutitialoriaurori2ali)i

dieula proleqia darelor ti infomatiilor scstionale !i ia mnsd de prevcnirc a scurgerii

-unnircate indeplinne! sarcinilor ctre le revin subordonatilor pe linia i.erii in acrualnate
a Rcghlrul ui Nali onal de Evi den1, a Pe4oane lo r

-pnnelle, nrcsistrca, ti tine evidenta ordinelor. dnpoziliilor, insrructiunilor.
meuleenlelor, $.npilclorti sigiliilor, asisudnd rcpaniarea lorin cadul senioiuluir

-veincn modulin care se aplici dislo2iiile leealecu prilne h apdrarca secierului de slar
i de scNiciu, nodul de maniptrlarc ii de pislrdre a,locumentclor sNrere i

-asiguri iresislmEa i.tr{rii/ielirii tuturcr documenletoi, ariaEa/apobaER
alestoru, reparriz.rca spre solulionc ri closarca acesoiajn vcdere! arhivn ii

-asieurn primiE! ti imesisnnrea pcriliil.r Si urmaElte r€zolvarea aceslora in tcmcnul

-centnlizeaza principalii indicahri Falizali, vciifici modul de indeptinirc .
smi.ilo, propuse !i inlocneile sinrezele, situatile comp,rarive, pt urile de masuri $i
analirele adn nfui,or dcslBuire lunar, lri meslrial, semesfial si atruatl

-lEnsmne Dhctiei JudeFne dc [!idenl, a PeNomelor situaliilc, indicarorii, sinrezete s]

-sc depltBeazi la Dircclia Judeteann de Evidenli ! Persoanetor Pnhova . ta
P'oi,'u'J nralo\r.ial.c'r. ru!r. ..iJrrlri..n er.J. rFnir.

are drept dc .cces, eesrionare si lucru cu document "ctasificare, j. se.!n
I cd.i nr 182 :00.t pnv'nJ pro'eclir i' bm"r il." rb..fi.Jre.

-trc depi dc acces la dale cu cdacrer peBonal, conlid noutui Rcsul.nenr al UE
pri! ind prolectia darclor p.Nonde 20I 6/6? I i

isspunde dc eanaeehenlu l cal i rili i se icnrtuii
-sc preocuDi de cuoalt.rea tem.inicr ri opemrnd ! prevederilor aclelor rcmarive

{lnr domcniul slu de adlv rsr.'
evalueazi perfoarinFle pnfcsionale .le ljrnclionarilor nnblici di. sub.rdi.e.

aco and califi cativele polesionale;
-into.hcgc !i rransmirc spie aprobaE refcrareLe dc necesnate !i norele de

turdmenldE' petrlru marftiilelr. produselc, scrviciile ti invesligile n{es.re dcstn$uririi

-enc leBoana de*nnralii cu jntocnirea cneslionarulLri dc autft\atuare t.!
nivelul companimentulL,i de cyideqn a pc$odnclor ri sare clvih (O.s.c c r600/2013):

iispundc de apecl3E. mislntor in domeniul s.cunilii ii sinil4ii nr nnrnci $
in domcniul snulgilor de ursenl, j

nnocmr$te pohhjeh luoaF, refcnrclc de necesikte ri Dotelc jusificarile ii Le

lmnsinite conpaninEntelor abililate din cadnrl Frirn,rieil
irspuMe de respectara 

'rgrlmenLclor 
inrcme ti ! dtor rcsutamcnte specii.e

dllicabilc aco.iul de cond i al lirDction ilor publici, Regutorentul de orsa.ian 5i
tuncionuE d Itnniiriei omiului Plopeni, RegulmemL'l de orsanizare intern al primrriei
or{uluiPlopeni, Rcgnlam.mul de oryanizaE si flncliohde rl SPCLDP Plopcni ) i

i:onlibuic la ehbotue!. de^oltma ti lctualizare. prccedurilorspccilice de lucru:
arc ln lauini cuno.ilcr.a p,oceduilor el$oratc h nivelL'l SPCLEI Glare cilili si

ra5rlndc dc lua'la 1, .unorr F ri de atli.rE! dc citrc Iucr orii nin srbordinr,
a prcccdurilor elab.ao l0 rnchl coDrDadimnnrlui .si rrccednril.r clxboiatc h nivcn't

-in curl in care idcnrificn o no,cgtrli, uoDplere.zi li [aDsmire tiriir tduL de rle]fi
nrNgdli oiiFrului/responsabilului cu scmnal ca ncrc eul ritrti toi slandlrdl

jnlocmetlc r. do.unrcnte i rnpodc solicilale de citre strudurn N ahibulii
d. inplcnEnrm, nlo.ito zorc. c.orJonare tj/sau d.zlolt .c a conrioLului inrdntnanigerin
!o,$ntrni1 la nnclul i.srixrricii



.risNtrd. dc lnrocmnla cbestionamlui de dulocvaluare privnrd conrol intcm
mxmgcLial la nivelul conrpalimcntLrlni dc.!idc.ta! persoarei ri stare civiLn i

-aplict politica de sigur lE a datlor la nilelul conparlimcmului de evide.F a

Pe4oanelorti sl.E cnilei
asigura trhivarea 9i panrarca docuncdclor cohpdlimenx ui de evidcnti a p€Boanclor

are oblisqi. sn pnsto2e sec,!tuI de serviciu. pNum ii conrdenliallaEa jn
leeituli cu laptele. tufoimaliile sau documenlele de cdc ia cunoirinF in exer.irarea l!.otiei
publice. i. cond4iils lcgii, cu .xceplia informaiilor de i.r@s public;

-are obliCatia respectirii prelcdcriloterrsctionnrii continue a cunognrtelor

n.2.Arrib{tii alc pcrsonnlDlui dc de d€cnrir di. cadrul SPCLEP:
. Pe lini. d. evidenii pcrsouclor:

ro.Fcli resulamentcle nrernd ri ce,elalte !€sulameDre stcciticc allicrhile (Cndtrl
de coniuiE !l funcionlrilor Dr$li.i, Resulamentul dc organizo ti iu.liooare al SI,CIEI
Ilopeni, Regulturcniolde oruanizaE ri tundbnare lPrinlIriei omt Plopeni. Rlgnl.mcntul dc
orsuizee i,m al l' nrnriei omt Plopcni ) l

-connibric la elabonrea, dezvoltdea ri actualizma procoduriloi specifice de llcrui
aE in sarcina cunoaiteroa prcceduriloroper.lionalc elaborale h nivelul SPCLEPI

-lomulaz,i prolnneripenrru imbunftrftea r.u.cii, frodificarea metodolosiilor de tucru

-panicipila drilaEa ti pa$mre! documenteldl
-ffi obligaia sa paslr.ze sqetul do sc iciu, prcu rj conlidentialnaren nr

lcgitura cu faplcle, inlornr{iil.: sau docnmen€le de cde ia cuno inG nr exqcitma fun.tici
prl licc, in condi!iile lesi i. .u {xcepli! inlonraliilorde intcres publici

-are oblirilis resFccrtii prcrederilor FrLc,iodini coninuc a cunolintelor

-pinege, analizo,a , pruia nnasiner ii solLrlio.e&ii cerc le d!:rtrsc prnxa elibcrnrcJ
acl.lor de idcntilale.a unn&e a c\Dntuii. schifrbaril domicilnrlui. prcsch imbdri i 6u1e1inel. r .n
idcnritlre, dekri.drii, pierdc i, fun!!ui, nnptirnii !6Brei dc t4 ani. s|ilnba i nunrelui sau
pNnumelui lpe cal. dminislr|]tilt. pnn cisftoric sau di!o4);

'priFetre. .nali&a7rii. pEir imagind i solqn reui cereri]. depusc pcDrru clihcr&r
ncrclor dc idcnliure ptu\izorii pcnh pciaoanelc.are ntr pol prlzcnra dcrclc de srare ci!it, sau
dora$ adrc!ci dc donriciln,l

pituet[ , aruliz.:,n. scan..2a im0einci ri solutio.c-a oererite depae p..rru
,:jiberirea cn4ilor dc idcnir c Drii lrocua speoialsi

-primoge, ..rria!z.i, preia inaginea ti solulioneazii cerdile de clibciarc a acreloi
d. nl{lillt4 teDtru p.soancl. care i$i schimbii .lomicilir! din rtriinfi.rc in Romiiria sdu

FenIu pers..nele c,E nu iobiidn cellllenix romena;
- ptnrcilc, ixdizr&L nrrir inrasnEa si arulione!?.ir ccrcdle pe"tru elibciln.

r:ielor Jc nbxdLtrc.le luso.nclor i nerlic ir unilrt, smihru ri de pnri.tie sociali. ps.nr
ri.lE.erorulat ln Iocu l:.ic niiIere ridc assr pr.r.n6, (lin .adrul unititilddu Flnio din
zon.dJ rcsl,.Dslbihare $i in nca?n docur.entelc solicnatei

rriFege- $slizerzii, prci! lmlsinea ( dacn estc cutrl ) ii r{nuioDcxzil cercrilo
lri.rind aplicare ,iz.j de i.S.dnrF pe actele dc idomilale nr s,! de compercnti, semnind
suLocol.lxul eplic p. aod de jdcntnar. A:.cai,l lcdvilarc se cesiilorri ri p.ntru perqran.lc
ifl.nlalcln rdnltisunare ride pdcclic sociali alllre in rra de comperenla:

-0ilicr i comuoici. nr conil(iii. lesii, l! solicitffea institr4iilor plbli.c .u
rtrnn\ji nr drnncnnrl epiuitrii. ordinii public., j$ti1iei. n(nutilor ctr .ri[u!ii iI dlnrenirt
re.uperirii .r.anJclor bugek'e, .n ribu$i Comeniul dNptu lor ropitul ri, altc pes.mc
jMnli&pecu riapeMudo nzlco. dxtul. cu or!.rerpesonali

,erit.n, i. ter.n s.! in .|e cridlarte. inlocnrqr., rrrcarc i:i trelm'r.7i in



DodtrlLrl ,infomalii OFci.tive lnaomRtii pereoan... darele cn p viru l. p.tsomclc carc .u
dedn actede ide iralc sau.u lctele expimtcl

-desftsoard a.Livlili specifice penrru punerea in lesahatc a.cr.tenilor (acrunj cu
canem mobiia, actiuni in unilililc de lnvitima.! unilati dc as istenl, soc iala, cenlre de bntdni,
ccm( de plasmenr) prin i.viratii thnsnhe li adEsc lrimise insrituliilor cG presteu 5 servicii
cet4enilor in bm acteloi de idenrirarel

-fLmizeuI. in conditiile lcgii, datele de idenrificaE si dc adresl ale peAoanei
c rc aDrorilalilc ri instituliile publice cenmlc, judeFne $i localc, agentii economicj ri cdrre

-elecrueaza vc ficnri in Reeisful Nalional de lvidcnta a PcNodnetor penlru dosaEle de
tanscriere alclctordc staie.irili clibente de auroritrlile suiifu, schimbare! numelui pc calc
adninGLrativi ctc,, in conditiile nr care hcifton dc slare civili nn re posibilirarea dc a lc

verificarca i opcrtrea acLualizirilor de dare in Regisrnrl Nalional de Evidenli a
Pc'smelor, pEcm ti enite.ea ci4ilor do idenlihle se realize-5 ln bu aulorizaiilor de
accs si a Daolelor ndiliduale:

-pEia $i lrelucE r nr modulul ,.lnlomalii Operatile - tnfomalii ,e&o*
dalclc conDnica& deDolilistii de ordine Nblici prirind persoanele nep use in Ieslli rare pe linie

-clectueaza . ]n Reshtrul Nalional de EvidenF a leromelor, ocnliunlte privind
itrrentuca ca4 il o. de identitale I

-derholli adiaiiili dc prevenne ! eliberiiii dc acte de jdenrnalc cu substilune dc

!tucedcuzn la re.upe'lrea si anularea c.4ilor de idenrirare provizorii si ate,sdea
&eslora la colorul canidch alercnte

-procedexzri la recuperarea ii dismg.ea acrelor dc idcntitate reiJase sau anulare i
deslipa$ xcrivit.li nc inrcshtrre a conunicarilor de na0lere ransmisc ,te

-acturli7e,i Reshtrul Nalional de lvidenld a I,cNotudor cu d.irete dc deocs nr
blza connhicarilor p mite !i a Lulerinelor dc identnale/cr4ilor do idenrihle inainlate dc

elualizeazn Reghlrul Nltional de [videnta a PeNoanelor cn informatiile din
(ererile cethlcnilor lentru elibcErea .clelor de idenrirare, piecuo ii din comunicnile
auroritrlilor publice pre!izutc de legej

eiectueazn lcrincti peolru rczolurca lu$nrilor divese ri a corespondcnt.ii
-or3inize-... 3sigurl consenarca !i uliliz.u_i, in prcce$rt Ducii. cltdenlele

Proc.dedi laprcluaEa iitnnrnnerea nJie,.lor prnr F'l'll
.p,(icipi lo inlocmner planMlorde munc! !idrlizr r.rililatii rimeslrillc:
.sre inputcmicn s, constate li si oplic. sa.cliuni contrleotioDalc penhr ncrcapech'ca

Frevede.iloi OUC nr ,7/1005 :

{csizc.2i disp?rita. ii alb, . tipizinelor ins.ri.rc !e tnlid Lle evidentj a

Demoarclor $i nrotuazi d isp.rili a acest npe crlcicrariicii
pdmetLe lsi inlinlc.zi j p. bsi di adrcsd, carie sr c! cilili cercite de eli6era(

a .cnilic.lelor de na$lcre s.u ciisitorie pierdur (pcnru peBoancle nnscurc sau cisdtorir. rl
doniciliatc in orai Plopeni) odaucn dcpMere. actetor pcnrru clibcrarcx ci4ti de idenlirale in
sitrutiile in cue ritulirii au pierdut sau lc-a cxpirul aclul dc idcritarej

'inrocme$e p.ocescl. - verhlc lunore Denrru djn(!.r.a ctutilor de nLn .r..
crrlilo: de .lesdtor ii bulodrlor de identitsle rcrase ca umaE i enritedi unor noi acre dc

.irlo.ucste p$ccsele vcrb.lc rr;n1.ltrixlc pentru distuscra xcrlo. de ntcnlirarc
alc pe4oFclor decedal. i. custrl r+nestului rcspecriri

pDcedeazi la of$ar! corecliilor din Redskul Nllio.al ne Evidentn a
P.rsomelor (c on $.lotc d oc rzin nn or vcri ti cir i .ru scmnd are d e llt i uti l iznlori)l



{espccra toliricile dc ptrolar. adecvate : plslrarer secrcxrlui paDlctor,
shimbdca lor !esuht6, sllbiliica unor parole de lu4inc adecvau, tbmale din combin.ij de
ci6e si lnere (nari ri mici):

arein sarcnrii cuno agd cr lioced u lor opcation,l. claborare la nivelul S.P.C L.E.P.i
ar rtribnli privind seDnalarea nerc8uhrn4ilor in conditiile lcsii si pioccduii de

sistem! cu Espcclare a Feved eri lor Resulmcntului inlenr ti ale Rcgulamcntutui de organizare
!i fixrclionare al insfiuliei, in cuul idenlincrrii unor posibilc fraudo, tapre de coruplie sau oice
ahh actilnale ce poate aLcta in sis nesariv intere$h ma.j.re ale entir4ii publice i aduccrii
acesroi! l! c unosliqa organe lor abi lnaG al c statul ui l

dspnndc dc aFlicarea inlocmai a dispoziliilor legale, a ordinDlor si innr0ctiunilu
oare Eglemehtc,l acdvnateu pc lnria rcginul de eviden!5 a p€soanclori

r Pc lintudcsiare ciYil,:

- prelude acte necesare penru inlocmiEa actelor dc nasiere. cdatorie, deoes, divofir
inbcmnea actelor dc nasErc si elibenrca cenincablor s i documenrelor afeEnte:
inrocnriE. adclor de .aslroic si elibeimr cerificaktor si docuncnrelor aaercnre.

precum si asisuiaEa oficieiii cas0toriei 27onn-un cadru solcn ri
- inlocnneaacrelorde deces si cliberdea cenincotclor si docuhemetor ateEnlel
- lrcluat actele necesarc pentiu inrocmnea dosareloi dc divon pe cale adrninhratila si

cliberaca cerrificatelor de dilon aferntel
pEluarca actcloi si in(ocmiE,losaE( reaelat, veificai inB.D.L.elc) pcnh,chidbaca

nunrelui pe cnle adminismdvui
- inlocmire dosarc penxn rcctilicale acle de starc civil,, din oncn, sau l! cercEa

intocmiE siluarii lunae, t nestriolc, semesriate, anuale privnrd activiEtca de slre
cnih si hainlarc.alre D J.E l. Prahovai

- nrtocmire bulelinc $atistice d. naslere, casaroriej deces, dn,or si inaintare tuMr calre
D'n, "J lLocLonaJe Su r.a nmho\.,

intocmirc. in teften de l0 zile d. la inregist aEa dacstrlui. a adresei de inlnrlnre a
buletinclor/canilor de idcDtitatc ale dcc.dltilor si comunic.ic la S.p.C,L.E.p. plopeni sau aL

loc.litltii de dohiciliu, pentru opft,i! in B.D.L;
intocmne lunora si liansnriteF catr€ S.P.C.I,,E.P ul coEspunzator jpcntru .perdo in

BD.L. a senftnelor civilc dc desfac.rc a cNaloriei . ! ccnin.arelor dc divon !! cali
rdninhtnliva. prccu'n si n conunicailor de nasrcri;

- e,'ccnare venliclri ir D.D.L si intocmire udrese catrc prinariile locnlil3rilor arcndalc.
Efedull\enficai in D.D.L.. comrlcmr lomutnrc ! 401 Fnrru cetltenii din orasut plopcDi si
din lolralitndie ar.ndatc si irainllren accsron la Ageiria Judetclna puntru pldri si lnspe.ric

' noNhirde reiiiuni ( nNreE, casaror ie. deces, dnod) !enn! acr.le tntocnritel
- opeoie hentiuni deslacori casur{ii si comunicarc tuenliuni la locul dc nsterc al

tbstilor $Li si ln D.J E.1,. Prahoya SlaEa Civila, lonrtu ope.lE pe EX 11 ptopcnii
ihtocnne prcce$ved.l de distNger a ceniiicctelor anulate la co,nplerde, pinirc dc

calre SP.C.|.E.P. Plope idc h 27oni in$nutite arcndare. 27onflicio27ia umdnd!fidisrruse
deo comisi.xD.JEP Imh.!s:

- 2 Tonn icl si el iberarca ceri t c.re to r de nascre. casaron e {teces, sol ic irare dc
conn ibulbili (duplioar €t);

complele.foftulacpenlrudeschidcrcaprocedudi Ncesorale:
. compleue si eliberarc exftes. la solicii1'!a nrstitutiilorconrerenlc;
- c.mplclcre si elibenrc zrontic de 27.nnic.la oficierca.ununiil %uld.crerea

seslion e0 si atibuirci codNilornum$ic. pe^onllc,
complctarca lrgnrrului de sestnrnc a cerlilicltelor de srare civil,t

-asieuausccu ltiic. ificalelorsi'lg;trelorde starccnihi



- procutued de la D.J.E.P. Prahova a carenelelor de 28onflisto28i dc starc cilila si a
rcgn^arclor cn acte de stalc civila, oecesar dcsidurdii optime o .cti!itarii dc stare oivila;

intocnire dosarc pc.ttr lroscnerea certificatelor sau cxrasclor dc srde cjlila din
sr, in atate ( n aslcrc. casarorie. dece s ):

- opcrcaza in Registu Eleclorol $irispundc dc lineea la zia acesruial
- resFedare! nrasuilor in doncniul secuil4ii ri sdnitslii in muncE $i indomcniul

- tue obligaria dc a fi ndel si loial lata de inlereslc instilutici p.niru aconlribui la c.oare!
unci imagnri lavorabile aacesteia i

28onfl ic Espectdca conndcnlhlilalii ludlilor.

h) Dir.cti! nsi stcn tl sociala,rc.a princiD,h nrributii ;

-asisuBsi coodoncaa, hniv.l local.pebyjunei corccte diagnoze s nevoii de $i enh
si de inlerlstie sociala, acorddea udor serricii sociale Drecm: coDsilierc indiliduala si
Dn,ili!1!. tempie tulividuala si colcctiva l

se ocup. de .corddu cfici.nra si cortck. pe bMa atat a Ciagnozci in reEn. c sl
a leBislaliei de polecric sociala ii viso.rc a :

-J o.ari.o rih lr I neon ' dmilri -,u rri n 1.. of.r.
-ajuloiului srciol in b.zaLceii nr.4162001 ;
ajutoa'€lor dc urgenla pcnm f!toilii sipenosc alatc in sixrarii de isc nx{in dinpunJr

{jDroaelor sp*iale (llocarii dc hmdican, pe.sii de inval irare, indemnizarirsllaLii de
imoLnoi !i persomelorcu gndul I dc invalidihre/handicap) :

alocntiilor de sprijionpdnh copii i
{.1 uLodrclor pc nlru i ncllzne! l ocn intci i
-x lurlior celorhltc drepluri pic\azue d.lege in domennrl prorectiei soci.le:
..i"-i"re,p... eJ llor p.op" ll comrJr im!r.rlJ i

-electucaza dcpl6a.i in Gren, inlocncstc Efcnte de drhcr! soci.la ,!r!r l0 ceFrea
pesoanelor cu piobledc i,ciale.calsila soliciha unor insituliispecializare:

rinc 2Sonnlct tututurcateroriilordc 28onnicb28ia idisrcnrei sociale dcphrdli in rereni
- defistera si,nonitorizexzi Fesoa.cle nll.te in situalii Ce risc: ?8onflnrcu n{ ti.opii.

persoane vnrshic., persoaN ctr 2sonllict:
-infcrncua siacrionca2c in scopul prevcniiisiamelioraiisnuarci acesror caresorii dc

-idcnlitca solutii alrerarive pemru rezolvdea unor sIari de iisc nr cadrul
tnmiliei/cornunnatii locale( 2Soruic(o lahiliale sau comuniltre, abaidon xl copiitd,
iijlilulionaliz-c, asGrs.la r por$ anelo r yosxrice, . M.d on s.olar etc)i

{ohborcui, la nilel local, cu peEonaiul cn respons$ililali de aulorilrle rurclffa, cu
Polilia local!, cu mc{licii de umilic. cu inslnulile d. invateranr lreuuive6ir.r. cn O\ai-uri
. xle N ru.ul ri.nre" lor, c.1. aoot'tor o..alc i.ir.

-iniocDrcste orchcic sociale necesare in actiyiratca celonaxc .onp.nihenr ate

-lx nivel juderean, colab.reua cu tusrirutii cue au al butii in domeniul ashrcDlci

reobliLrrirC! 
' 
fi l:d.1.ilo'rl' Jrrn.e-1eiLi.ur fl

CAPITOLI'LV trORMARIIA SI PERFTTCTIoNAR'A PROFT'SIONAI,A

Arr.16. (l)Iuc,i.narii tubliciou dEptnl ii oblisatia dc n-$i imbnnirt! nr mo.l.dnlinlu
abiliilile $i FcCitnea lolesic*lli.

(2) Auroritilile si inslnntiilc pu5licc au obligati, de n $istrr! plrriciparee pc0lN llecare
n.1i..r.riublirIacelpqinunr.eramdeaomretip..lecliorlEproiesionalso&1nhdoi



ani, orgmizxr dc lns&urul Naional dc Adminisrratic sou de alti lumi,oi de fomaN
prolesionalr. ln condiliilc lcgii.

(3) Prcgrumele de lomae sFeciali2ari deslinate dczvoltdrii competenlclor necesare

cxercnnrii unei tunclii publice de conducee sunr o+anizare d. lnstitutul Naional de
,\dminislraie. in condiliile lesii

(4) Aurorililile ti insduliilc publicc au obliEalia sn pEvadi in buger sunelc ncccsare
pentru plata taxelor esriiale pentd pdiciparca la pmerame de fomaE !i perlectonm
profesionals ory izale k nri{iariva ori in inteEsul duloritllii eu instilulici publice, p@um ti,
in snuaia i6 ctrc csti,ncazd ci prosramele de fomaE ii pedection,re piofcsiomld se vor
desh${ ln afam localiiatii. sumelc neces.rc penku asiauBrea chelhielilor dc lransport.
caz,E rimasi, in condiliile legislalici spccitcc.

(, len.idele ln care iri4i.ntrii publici urmeazi prosrmre d. lomar. ii dc

lcfeclion0E prolisionrlli sunr lsirnihb thPulri dt dunc. ti se desfiFari. ltunci .and csrc

posibil. nr c.drul pro-!Emului de lucru. Funclionrrii publici boneficiazn de JEpluilc srlarille
culcnilc, i siluada in cde prosramele sDt:

r) oryaniatc la iniliariva ori in intcrcsul auroftili sau instilutiei publicc:
b) umate h inilialiva lunclion!ruluipublic, cD acordnl!.reomei crc arc competenla de

nunirc, !i nmai in cazul in caE perfeclion Ea prolesionali are leCituln cu donEniul de
actirnalc ol inslitulci san autorirdli pnblice ori cu spaificul activititiiderulae de lnnclionsul

(6) Funclionarii publici c!rc urhe&i pro8ntuc d. aormarc si pcrfc.fionde cu o durlta
mri naE dc 90 de zilc inrr-un an calendlistic, orslnizale p$ sau in $rri$lale, finmlate
inrcgral sau pa4ial prnr bugerul auroritdtii sau insliLulie i publ ice. dnr busetul de sar $u buselul
lccal, $nl obligalis. se angrjeze ln scris cI ror lmmin adDinhiralia publicl intre 2 Sl 5 ani dc

ia lerminorea pDaamelor, propo4ional cu nutuliulzilelo.dc ao,in.rc sau pcrfeclionorc de catu
tu b.nefici.l. daci pcnlru progranul rcspectiv Du erte l1rerazud o altiperioadi.

(7) l\nclion.rii pubLicl c0rc an urmal lbme de perleclio.!B rnlesional,i. in condiliile
alin (6), cl. c.ror raponuri dc sorvictu jncetun, potivit dhpoziliilor ad. tl6 ln. b), d) si e).

lle Bir 517alin.(l)lit g)-j)sau,n.519alii.(l)lit e) din Codtrl adminGriarn. inainle de

impliniEa tennenului pEvazul, sunl oblirali sil resdruie contrallloae. cneltuielilor eaectuarc
penlru lerfeclioDaLe, prcum $i, duts c,z, dEptuile salariale primire pe Ferio.ds
porlecronirii, calculde ln condiliile legii propo(iond cu perioad! rimasi pAnn h jDpltuiFa

(8) P{erElccaE r umalunprosram de formac )i perle.tiondc. darnu inabsoLvit o
din lina lor, sunt obligale sd rcstituie instiluliei sau autorilalii publice contnv.loare.
chelluielilor ctccruatc db bugctul propriu. prccum ti drcplurile sal! ale prnnne in p*ioadx
peffcctionirii, calculate in coidiliile leeii, de. .cestea xu losl suportate de lulorilalea sar
nNlt{ir pnblici

(9) Nn corsiluic lor*rc $ pef.clion.i. p,ofesioml5 d nu por li fidailde din bugclul
de {^1 sau dnr bueclul local srrdiilc mircrsturc dcnnire i condiliilc pDliizure de lcgislalia

(10) Noroele mer.dologi.e cu lnvne la lomtreati pcifcclionar4 prolesionali a
lunctionadlor p$blici, inclusi! dEprrL le ri obligatiil. aso.iale prcccsul de lbmare nrnl
n(bilite prin hotirere a Guvernului. k rJropuncrea ninislorului cu.ribulii ln doncniuL



C^PTTOLI]LVI. RECUI,I SI}ROCEDURI GI'NT"RALE

Pmcaduile de lucN scncidle skbilesc nodalirarea ih circ mai multe companimcnre din
alarutul propriu al Primaiei .onlucEam in rcdcrca adu.eii U indep[iE o unor an mnc
sarcini Dc ascmcnea, prin prccedu lc de lucflr genedl. se nabilesc resuli gencralc dc
luMionarc, carc r.buiesc Espectatc irxocnai de carc l(ni sataiatii aparalu[i propiiu at
Primeici, penrru ase asisur bunnl mc6 al lD.rurilor.

An,l7, Procedura Eeslionariisi c.municlrii informatiilor de inrcrcs public
(l)lr conformilalc cu flevede le Lesii nr.544r001 piilind lihcrul acce! la inlomariilc

de intercs public, pnn inlomatie de i.reres public s. inrelege orlce nrlormatie carc Driveste
acti!it.tilc uhciauloirlti sau insritutii publice, indileetrt de supofiul ori de lonno sau de modul
dc orDrinare ! intunnalici.

i2,Pentru. sc osieura nrLnndsr elicicnta si corda a mrarciil.r .N se xdresena
hnnariei pr ircnncdirl .omparimentelor caE deshsoara rctivilal de rclarii cu publicul.
conp.rtinonlele din lp.BLul propriu al lrimariei nu obligria de a connnica acciorx, din
.ficiu, ioate inlomariile ic iircEs public- lrenbu a li Duse h disp.ziria ccrarcniloi prccun si
loa'c nodilicarilc c.rc apar pc parc!$ul tinrpului.

(3)Vor fi cxceptdre de ln comunicaR' inlomariile pi\ind lclivilllile comcrcialc sau
financiare. daM ptrbliciBtr aceslora adncc rti.s.re dEphrlui de proprierate ini.lcctudla ori
inrlustiiala, precun si pdtrcipiului concurentel loiale, porrivit Icsii. nrformatiile cu p1i!ne h
dilele pcBo.alc, porrivil lesii, inlormadile pilinrl procedura in timprl rn.hcrci disfiItn1de,
daci sc pc,icliteaza Ezultarul incherei. se dezuluie sBe conlid.nti.1. d:i sc pun in peri.ot
lirla, inlesrilater corpoola. sdatalc! unci pcBome inuma andElei de.rua!: sau nr cm dc
dcsfasuraE si inlonnatiil. d.arcrpublicere pEjudiciazi nrNdle de prorcclic a rincrilor.

/1r1.18. Prccedura p vind.udierlele:
Orice pe.soina sc !o,rc irscic la audieftlc orgaDizatc de conduucr'€ primariei L0

,,,!I)ons!5ilui Jin cMrul .onrDr nncmul secietdiar si rclitii cu publiqul, in rurjsuul spe.ial
(ie eridfl a. Progra'nul JudiEnielorc$e xfisal laloc vizibil l. scdtulnrs!itulici. si es1|.drce ta
! . 

' 
s'' L . p' l-n(iDr.r 

'.,ir'o*, 
.tr -lur n rc ma --m!oiJ.

Art,l9, Irocedum prnind conunicorea modnlui de R utionare ! sesiarilor telelbdcc

I.uncriourii care au c! oblie0rie lnrerishrea *siz.riln! si lrclamariilor inrcgislole pe
lul.lonul lix Dus la disDo:zilic in &.sr s.ns, nx@mcsc zinrio mr+onte care il trWunarenriei
c0rdu.erii instiluiel, dcfalDar p.,l,nrenii.

Arr.l0. Prc.ccdudp,itul rublic.ExlnLnbrilor n' mljhaccie rn65rncdjo
P.nrruoricc Uunr cJre l:ebtricpublic.r hnrijlo&cledc c(mmi.irc in nr:{ esrc nec.sd:

utr icf.ixt .l cohpadnemrlui cmil. . aprubrr de Primar. in ctur sa sc srcciii.c clai dald
,!.'niei- rublicatiiic, nunmrl dc aptdii si zilele alliriei, prc.re .i alk nedii relorlloa! l.l
nt,lui de mcdiaizre (dnncnsiunilc. penLru nracnoiar.a t)+ioirr. R.i&r ui ipnbit, imprcxm
.! terlll in clar al mlilului. seand dc cmil.nl, se s'pun. nprob,rii, .u cel putir dd[ zit.
nnirn.: dc d r lr.i'riei npa iii. perlru a 1vc. depli dnir nec.laf pcn!.u p.garn.dprllic.ril

ail.2l, Retuli s,"ncr.lep ind urilizau rhDicii de c.lcul atuta n1 dolr4 Piirndiei
Sahriatii Pdnrariei ru obliearia dc a udliza ichnica d. cil(ul (cltcutatorc. impi nrc.

c.dlLnore)di. dotuE numxi in iitercs dc seruicnL. in scoprl inCcp['ir]isarcinilorcc 1o-3u nrL

Eri. intczs! Deflnirer.r rceslluila t.lxicR de calcul I p.^.u1.tr nn! rtar aFr0tului

l,r cazut iDalilici ldor d.lirclir.i ir nNii.rii-", apoir'rii, saii.ialil oblisati.r i. I
inunl! (clctu.n. p.rsondl lau iI scis coDdu..rn, anlel incar aDri-rilureasi nu nc F.rtlrbau.

lsc nrt.rzisd interoli. din prolrjc inlilliu asupra aDamiurii. s.n m.difi.nioa

ln. inlerzjsu iisFl.E. orim.or ploalmrc sxd.plicarii lira lnsliinrn..:! sn:ru.qJ(lrl

iiI.irtor:i5a,nsiularapo8r r.io,t'.1r.:iJrullmaiiixu



Este nnerzha inshl.ea si utilizarca locuilor pe cllculator  cccqrl lx Inieme! acoto
undc csle pemii sc lace numai in intcrcs de serviciu.

Dslc intezis accesut neautorizar labarele de d c. sau ulilizre, lllui nume de uritizator si
parola , lira &ceptul urilizaroiului care aE drept de accesj salarilrii au oblisaria dc a pa ra
.onlidenliaharca proFriilorparcle de acces Ia difente apliclrii.

!$e int(zha listlrEtr s.u copicM de docme e nr inrcrcs le&nali in cuut
docnncntcloi de seniciu. se vor lisrrcopia minimum dc pagini necesare, pentru a evira
consumrile inulile de mat riale consunabile (Mnis.lonfu) si suprsoti.nare! apaEturii. Un
ncr nomati! se ra lisla o singutu ddta, si ,a f fi pus la dispoziria luturor menbrilor unui
companimcntj sau sc va consulla direct pe calcdaror,

Arl.22. Reguli senemlc privind udliaEa lelefoanelor si x aulounsnetor din dorlre:
relelblnele Dobile. fixc, precuh si rutoluhmelc di. dotde se vor utiliza numai in inleEs de
seni c tu. cu respcdtroa ! revedeil cr lesa le in vigooc,

ConlravaloarcadcpNirilorrelefoDicc sc !asuaoda de clre necaE
ciieloli mcmbrii unui compa im.nr carc,u acces la un telelon ix.

Ioxrc,o,vo.bi. le ,.c1.. io.r... \!' con eMa i F.tr rca. ru
scopi i. cao se va lrccs num.lc. lnnclia, dara, Dumarul dc rcletbn

Ara.23 Re8uli geneinl. lrilind cncuhtir si opcnrea docunentclorin
Toate docunenrele care cnluh in si inre diae tete conpdimeme ale

un nrmardc ineeislroE de Ia roeist,lura Bene6ln elecrrcnica a instirutiei.
Inlre difeite coDpetimcnte docunrentelc voi c;cuta pc baa

Iredare/pinne, nxFu reghh sau bordebq in care sc vn specitc!
imesislrdii documentului, data si oEprihiiii/pedani, numele si semnatura

Fitrde compadnnenl in laie va shbili care esre circuitul normal al ficcami rip de
documcnt. a$f.l incar sa se elirnirc p. cd posibil i arzicrea Dcjueincara a @z-ol!i j unel
p.oblcmc, .u tu\p.clareaEslcmenhnlor legalc nr !isoarc.

C;cuilul onui tip dc doclmenl se poale modinco. in ltrncte de necesilitl, de catre iiccarc
coapaniment inparlej pri. stabi I ira unor rcgul i irrehe, carc vor n aduse la c unosrinta rutuior
.el diDpl ic aii nr rcznl vard p roblenei respec ri !d

Saleimii Primariei au obligalix de a rezolva lbbl.mcle specince si dc a Espunde
soli.naiilolPeEnrilor in termcncle de rezolvirc .

lnresisx€rea documnlelor se vo fase nunai de catr snlarirtii sDeci.l d.scmnari si

Iuncliontrii desen.ati cu evidenra si ctculatia acrelor atr obli8aria daca const.ra ca un
act arc c,ract$ de urg.\l! sa I comunice inediat companimenlului rcspnsabil cu i.rocnn.a
raspunlului, pentruincadrma in tem.n .

PFvederilc a.estei sectiud se completu-a cu cele ale procedurii opcr.lionale de
..r!L xric-ldocrrfn..oi.r cJoal l" i.d'i. i o,1,Lh'i Piollctr:.

Arr,24. Resuligcirernle privnd acccNltu sediul lrimxrici o€lului Ploperi:
l'nrirc nr se(tiul nstirLtrici asahriitilorse ftcapc Laza *nniiii co.dicii tle prczenth, iar

orice pe,.c!n! din dara va Dma numri dup3legilimare si idenrificarca scopului vizitci. carc s.
.orseD neaza in r+hlrul inbcn r iL nr ocesl sen s.

!c cilt csle rcsibil cetrtcnii rrebuie sa * ,dEseze nunai comoanihertelor carc au
.dn,itxtc deelarii cu publi.!1.

 rl.25. Resuli pr:vind pxrricirarc! .ekLenilor si . !.ocialiitor l.gat oonsliiltrc
lroc.sul de elaborarc s dcr.lor ncn[ti]c si dc lbe i drcizlilir. iD conlcmit..tc
tanspaEnta decizionala ii.dminislraii! publ:ca

(l)In scoFnt xplictuii prclederiLor Lcgii nr52/2001, conrpadincntelc de spcciihar dnj
c.(lrul Prihariei ror inlocDi anuntul rcieilor la clabor.:ca urtri proiccl de,ct nomativ, care
li cLFrn . o .oIa de fondxmenuc sau. dupa caz. un rclclai de aprobaE priviod necesilalea
rdoplarii , prccmr si te\lul conrplet al proiecfului allulul :cst)e.tiv ix aederea Dublic.rii i.
nns.n.di. Iocall Totodcta. pcrsoan. descnnlilr se va ocrya de ansarcr .nunfuriloi nxrun



loc car mai lizibil. va tmrsmite pmieclele de acle .om!tiv. luluror p.*.Melor .are atr deFus
o ccror! ponlru piieirea,ccstor inlbmadi, si se va ocLpa cu centrliaEa propunenlor venik
dnL pancaceLltenilorref.itofle la prcieclelcdeacle nod.alivc. propuneri pe c!re le va inainla
Loo .un oa ri.en.clor desfe-iol'rrrcd a cada P'rdnei

(2)l.untul rcfftilor la el ordea unui FoiccL de &1 nomatir rcbuic sa nc adus la
cunostinu publicului N cel putin l0 dc zile inainle de supunerca spre analiz! ayizars si
adoptare de c atre autorilal il e pub li ce.

(l)Dc asmcnca. pcsomi dcscmnala prin Dhpozitic dc Prim.r sa sc ocupe cu aplicaEa
prcvederilor Leeii nr 52/2001 pune la dispozilia celor intel€sali proiectDl dc act nomaliv ce
urmeaza a lj supus dezbal.ii. slabilind o perioada de cel putin l0 ,ile penlJu a prini in scris
popuei, ssesli i sau opini i cu pri! ne l a acesta. In ac el6i rimp, pe$olna desehnata ransnnc
proiecLele dc octe nomatire hturor persomelor crc au deprb in prea,abil o cerere pentu
piinnca acosor infom ii.

CAPITOLIILVII-DISPOZITII COMUNE API,ICABILEFUNCTIONARILOR
?UBI-ICI SI PDRSONALULUI CONTRACTIJAL

Art,26. Obliearii conNrc alc ftnctio.rilorpublici si pesonalului conltuclu0l:
a) sunt obligati ca !.riodic sa pdticipe la cusuile de insmne prilind scountarca si

b) sd Bpecte posrmul de lucru si sa semnere condica de prczenb la inceputul sj

c) in cu dc n.prezenrm la hunca !c moliv de boala saD al ie siluatii deoscb itc, sa anu nle
lngajatoul in oel mai $L'ft tinp posibil, in c, contr va va fi sdncliona. conlom lcgii ti
regu linenlelc r in leio arc I

d) pentru Cslasunrc. nnor rlivilali de seilicir in xl3rn progrmului dc lucru selul
i(nrhic.re obligalixdcr intocniun iafcmt de h.cesitate, nore carc se..nrrxlize,x la ni!ctrl

'".P,tr,r,r '. 
j rLril.

c) sardpunda Nltnrlrilor dnr concednr lacute nr condiliile legii:
lr sa aduc! la cunosnn! sewicinlL Esu$e unane orice modinc.re inleFenih nr shrer

civil., $udii. nLurd'dc copii. domiciliu..tc i
An.??, Actililate. in cadrul P m!.iei oEsutui Plopeni se deslMda dLDr trftatorul

(1)Timpuldemuncnreprezi noriceperio a in carc saladalLrl prestcua mMca, sc afli
l. dGpozilia an8ajalorului $i iri nrdcplinell. sdcinile !i aribuiilc, contorm pEvedcrilor
contaduhi indiviilDal de munci. conracrului .olediv de nunci atlic.bi1 ti/,atr ale iegklalici
in vigoare. l'eDrru salaiaiii angajaii tu ncmr inls0si, duRlo nomalil a ddnului d. Dlurcr
cn. di 8 ore p€ zi li de 40 de orc pe siplsnrinn.

r) Pmeramul c . dc lu1i pei& joi ht* orei.07.30 16,00 si liieri nrk orcl. o?.10-
i 1 -?0, prosr!fr polnlc iocala:,1h (lih 2.11r

CAPITOL!]L T./III. SANCT!T]NI

,\11.28. N.rcspe.larca lovcderiloi [.7chruL'i,egul@gnr abige dupa sine s.ddi.ixr.1
sla':alilor i. c.nfornrilaro cu prcvcdeile OUC 57/201! Frilind Coaul AamnrirEti! si lle
C.Jnlui Muncii, p:lveCerile rvand caEct.r oblisaloriu.

(1)horlcare0 dirpoTiriilor pEzenlul!i l{cgulamcnl dc organizs si linclionor. atr.!e
Fspund.rca disciplinm i tnncliordil.r publici. in c.ndiriile l.gii

(2)C.nrisiilc Ce dncillir! a! c.mpeleflr co . ccr.i. i.Lrlcde. n,t!.tenlor lrcrlruhi
!i!ul.nDnl sidcapropunc a!licitr( sncriunilor (lisciplin e,incondiliilcIe!ii

(:llln i.arih ir.are fiplclc sa\rsil. inlrun.sc.lenrcntele.oisahnn€ rle unor
iDJrdinni, !orn scsizar.ore,nrlc de umrarirc penali compel.ntc. in condiiil.lclii.

(4lF0ncrion..li publici si pcdinllul co0rhciull dsnunr potivir !e.tii li.a^rilc i!



clE prin laptelesava^ne cu incalcrea nom.lorde conduira tjrollsionala. .rccu oejudt.jip.rsomclor fi zice s.u juridice.

C PI1OLUL IX - DISPOZITIT FINALE

Arl.29. Asi8uruea publicitarii:
P.ruu inlomarca ceGlcnilor, conpanimenlul ,le rcsme um e g cohpdrimenlLrl rclalii

or publicul au obligaria de a asigura pubticikrea si de a atisd Resulano.bl de orranizam sj
lu.cllonare, inlr-un locvizibil side!asiguiaposrlEa acesruia pe sn.-ut oticiatalinstitutiei.

Art,lo. r1.. a ilr.- 
' 
r \,,ox'.at.</!r.L'.,Rerr,mciro.t.I.erederecol,..,.e

ahtuxa.
A[.31. PIin grija co]nptutinenrului rcsu& umanc.onri.urul aestlia !a ti adus ta

cM.srinla inrrcgdui peEond si atisllt la l.c lizibil.
_.. Ie^onalul din cadiul apar.rului de sp.cialnae at Plimdrlui om$lui ptoaenj cste

a)s i c unoascii ! i si re specrc prcYuderi te pnzcn rul ui lleBulanent;

. -b) 
si manifesc grija, dhciplioa- initiariva ti o trutre cotaboBrc i. indeptinnea sminil.r

_ c) si iti indepiinedca cu prcftsionahm. loi,tilare, corecriudirc g nr moil conrlinrcios
nrdetornilc d. sniciu ri sd se ablini de ta ortce fapln care pute; sd adlci preludicii

_d) 
s5 hspuo.li psonal penrN c.nlnlut' , fomra i lesalilarea acr.lor d a nareri etorpe.r.le intocnesc in cadrul cotupanimcntelor tori

_ c) sa inlom*c celrlenii !sup6 ruror serviciitor mryor fi otcire $i ! rrruor
drspruri 1or. I i sii,i lralczc cun spccr ii dcmniraru, p{s rdnd con fideniia ln atex in tonn;, ilor

f) si ptsteze sccftul de slat. secrelul rio serliciu, precnm ti confideniiatnarea nr
lesillurn cu [rprclc, intbrnalii]c sau documenkk d.carcia cirnogtinlJ in eydribltou finqGi.
nl coDdiliile lcsii,cu exceptia nrforhallitor de inleres pnbtic.

. lri.il lrcrpo, 'lc nL/c'.,tLi R(rrtanen. , flc.edr,te ,ts1tc.o'i'?n 
'n 

ouncir ' I po...c a.oifi. i,rn!'nJ.,.rLd.ihi.i .,_omri.J )aL c: .om
no in..rilo .f.d.\-.p. iiudre (o, it.Lrtot I


