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B-ISA POSTULUI
Nr.

trnformatii generale privind postul
l.Denumirea postului : consilier, clasa I
2.Nivelul postului :functie publica de executie
3.Scopul principal al postului:indeplinirea sarcinilor si

privind urbanisrnul si amenajarea teritoriului, stabilite
atri buti i lor prev azute
prin tisa postului;

de legislatia in vigoare

Conditii specifice de ocupare a postului:
l.Studii de specialitate: studii superioare absolvite cu diploma de licenta in domeniul urbanism,
arhitectura sau constructii;
2.Perfectionari (speciaiizari): in domeniul proiectarii si planificarii urbane, administratie publica;

3.Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): da, mediu-editare texte, situatii,
grafice;
4.Limbi straine(necesitate si grad de cunoastere): -francezalengleza mediu;
5.Abilitati, calitati si aptitudini necesare: de comunicare (orala si in scris): atentie, spirit de observatie,
in it iat iva, pcrlectionare:
6.Cerinte specifice: delegari. detasari. deplasari in ter?n:
T.Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale):-

Atributii:
-verific[ documentaliile depuse in vederea ob{inerii certificatului de urbanism, respectiv autorizatiei de
construire/desfiintarein conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991, republicat[, cu modificdrile gi

completdrile ulterioare, normele metodologice de aplicare a acesteia gi a documentaliilor de urbanism qi

amenajare a teritoriului, avizate gi aprobate potrivit legii si redacteaza Certificatele de urbanism si
Autorizatiile de construire pentru documentatiile complete, respectiv notificarile de restituire/completare
pentru cele incomplete;
-redlizarea inventarul constructiilor apartinand domeniului pbliciprivat al orasului Plopeni, al
documetatiilor tehnice aleacestora; stabileste modalitatea de efectuare a urmaririi comportarii in
exploatare a constructiilor (perioade, metode, caracteristici, parametrii urmariti, etc), construirea si

completarea jurnalului evenimentelor, respectiv ale activitatii specifice conform prevederilor Legii
nr.10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile si completarile ulterioare, cat si altor
normative in vigoare;
-gestioneaza aplicatia GIS la nivelul orasului Plopeni;
-calculeazd taxa de autorizare pentru cbrerile ce urmeaz5 a fi depuse;
-intocme$te qi tine evidenla AClAD emise;
-intocmeSte gi {ine evidenla controalelor efectuate in teren, conforin programului de control stabilit;
-urm[regte in teritoriu respectarea AC/AD emise gi sesizeazl conducerea Primlriei asupra cazurilor de
incdlcare a acestora" in vederea stabilirii contraventiilor;



-verificA in teritoriu aparilia unor constructii neautorizate gi sesizeazA conducerea Primariei;
-introduce datele specifice atributiilor de urbanism in aplicatia informatica R.E,.N.N.S.

-intocme$te note de constatare cu privire la incdlcarea regulamentului de urbanism gi le inainteaz5

conducerii Primlriei in vederea stabilirii mdsurilor legale;
-urmdre$te ducerea la indeplinire a mdsurilor impuse prin procesul verbal de constatare a contravenliei,
in urma controlului efectuat de organele din domeniu;
-unneregte comunicdrile de incepere a lucrlrilor pentru AC/AD emise;

-duce la cunoqtinla beneficiarului lucririi autorizate taxa de regularizare a autorizaliei:
-duce la indeplinire toate dispozi{iile scrise sau verbale ale primarului;
-informeazd permanent asupra m[surilor luate in domeniul sdu de activitate;
-afiSeazd la loc vizibil lista AC/AD si CU eliberate:" -transmite lunar la IJC situatia autorizaliilor eliberate;
-transmite datele solicitate de Institutul National de Statisticd;
-1ine evidenla auiorizaliilor privind lucririle de racorduri qi brangamente la relelele publice de ap5,

canalizarc" gaze, energie electric5, telefonie, televiziune prin cablu; :

-p[streazd PUG, PIJZ qi PAT al orasului qi vine cu propuneri pentru reactuali zarea lor;
-indeplineqte atribulii de inforrnare a cetatenilor in domeniul urbanaismului si amenajarea teritoriului:
-intocme$te ccresponden{a specificd postului gi o preda compartimentului responsabil de elepedierea lui;

\v -inventariaza, numeroteaza si predi la arhiva institutiei toate documentele care au termen'de pastrare

conform nomenclatoarelor arhivistice .

-are obligatia de a fi fidel si loial fata de interesele institutiei pentru a contribui la crearea unei imagini

favorabile a acesteia;
-asigura respectarea confidentialitatii lucrarilor;
-isi perfectioneaza continuu pregatirea profesionala;

-asigur[ buna intrelinere a mobilierului, obiectelor gi bunurilor, precum qi buna funclionare a aparaturii
' electrice, electronice qi informatice date in responsabilitate qi cuprinse in figa de invental iar in cazul

unor deteriordri sau defecliuni anuntd cu celeritate seful ierarhic;
-respecta, cu strictele. Normele de disciplina muncii ( prevdzute de legile speciale ), precum qi

regulamentul inLern:

-insugirea gi respectarea in intreaga activitate de intrciinere a Normelor tehnice de securitate a muncii,
precum gi a Normelor PSll
-indeplineste atributiile specificate in dispozitiile Primarului prin care este desemnat ca membru al uneia

sa..i mai muite comisii;

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului:
Denumire: Consilier
Clasa: I

Gradui profesional : asistent
' Vechimea in specialitate necesara: miniml an

Sfera rationala a titularului de post:
1 -Sfera relationala interna:
a)Relatii ierarhice:

- subordonat fata de : Arhitectul Sef , Viceprimar si Primar
- superior pentru:

b)Relatii functionale: raspunde fata de Arhitectul Sef, Viceprimar si Primar in toate problemele ce tin de

activitatea proprie:
c)Relatii dc control: -

d)Relatii de reprezentare:in conformitate cu atribuliile din prezenta fiqd a postului qi cu dispoziliile
conducerii institutiei.
f, Sfera relationala externa:



a) cu autoritati si institutii publice - cu care institutia are relatii in domeniul urbanismului in
conformitate cu atribuliile din prezenta figI a postului ;i cu dispoziliile conducerii institugiei;
b) cu organizatii internationale -fundatii, organizatii;
c) cu persoane juridice privare: - asociatii, societati comerciale, organizatii;
3. Limite de conpetenta:in urmarirea indeplinirii sarcinilor specifice trasate prin fisa postului informeaza
seful ierarhic si conducerea Primariei:
4. Delegarea de atributii si competenta: in perioada de absenta temporara deleaga si precizeaza atributiile
si competentele delegate, cu aprobarea primarului, catre personalul cu atributii similare din cadrul
companimentului.
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